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Premessa

Questa guida descrive le modalita di compilazione della modulistica
elettronica e di deposito telematico dei Bilanci e degli Elenchi Soci nel 2015.
Per ulteriori approfondimenti, sia di carattere normativo che operativo, oltre
al materiale messo a disposizione dalle Camere di Commercio e sul portale
www.registroimprese.it, si rimanda al sito http://webtelemaco.infocamere.it
alla voce <Bilanci>.

Per il deposito del bilancio di esercizio e dell’eventuale elenco soci annuale
(per le SPA, le SAPA e le SCpA) e necessario utilizzare le funzioni di
spedizione disponibili in webtelemaco.infocamere.it.

Si ricorda che:

Il deposito del bilancio NON rientra tra gli adempimenti compresi nella
Comunicazione Unica.

Il deposito del bilancio finale di liquidazione, a differenza del bilancio
annuale, rientra tra gli adempimenti compresi nella Comunicazione
Unica e pertanto non e contemplato nella presente guida.
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1 Bilancio in formato XBRL

Come noto, dal 2010 per il deposito dei bilanci per le societa di capitali e
cooperative, relativamente agli aspetti legati all’'obbligo di redazione del
prospetto contabile va utilizzato il formato XBRL previsto con D.P.C.M. 10
dicembre 2008 (Gazzetta Ufficiale n. 304 del 31 dicembre 2008).

Questo formato ha consentito di arricchire il registro delle imprese con dati di
bilancio la cui qualita & garantita dall’ufficialita del deposito di cui I'impresa &
direttamente responsabile e dai sofisticati controlli automatici attivati grazie
alla possibilita di elaborare i documenti XBRL.

Si puo pertanto asserire che il deposito del prospetto contabile nel formato
elaborabile XBRL e da considerarsi come prassi consolidata per le imprese,
tenuto conto degli ottimi risultati raggiunti in questi anni di attuazione del
decreto.

Le Camere di Commercio infatti hanno rilevato una fiducia crescente nello
standard, provata dalla riduzione del numero di imprese che hanno ritenuto
necessario allegare anche i prospetti di sintesi in formato PDF al file XBRL
obbligatorio.

Il numero di imprese che hanno presentato il prospetto contabile nei due
formati si € ridotto dal 25% iniziale del 2010 al 6% del totale rilevato nel
2013 e confermato nella campagna bilanci del recente 2014.

Si deve sottolineare inoltre che il tasso di errore rilevato nei bilanci XBRL &
molto basso e si attesta al valore dello 0,1%.

Il processo di informatizzazione del bilancio non poteva ritenersi completo se
limitato al solo prospetto contabile, in quanto il D.P.C.M. del 10 dicembre
2008 impone l'obbligo dell’utilizzo del formato elettronico XBRL per l'intero
bilancio che comprende anche la nota integrativa.

Sono state pertanto sviluppate nuove tassonomie per il solo bilancio di
esercizio, complete anche della parte relativa alla nota integrativa, che
consentono di compilare prospetto contabile e nota integrativa sia per il
bilancio ordinario che per il bilancio in forma abbreviata, escludendo da
questa prima fase il bilancio consolidato.

Le nuove tassonomie consentono di riportare in un unico file informatico tutto
il bilancio comprensivo anche di nota integrativa, con il vantaggio di inserire
una sola volta nel documento informatico XBRL i dati comuni alle due parti
del bilancio, anche se nella sua rappresentazione a video o stampa saranno
ripetuti pitu volte nelle sezioni opportune. Si pensi alle celle della nota
integrativa che riportano i “valori di bilancio” o di “inizio esercizio” e “fine
esercizio”, che potranno essere inseriti una volta soltanto nel report finale.

In questo modo le incongruenze tra gli stessi valori del prospetto contabile

riportati nelle tabelle della nota integrativa, dovute spesso a banali errori di
inserimento dei dati, non si potranno piu verificare, assicurando un grado di
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correttezza del bilancio sempre maggiore, con tutti gli evidenti vantaggi sia
per chi redige il bilancio sia per chi ne fruisce.

Per questa prima fase si € tenuto conto della complessita del documento da
redigere, pertanto la tassonomia e stata sviluppata limitandosi ad esprimere
in XBRL le informazioni minime civilistiche suscettibili di esposizione
tabellare, dando ampio spazio alla parte discorsiva del documento in campi
testuali liberi non strutturati che precedono e seguono ogni tabella.

Il risultato del processo di redazione della tassonomia ha portato allo sviluppo
di circa 50 tabelle, la cui compilazione potra essere omessa nel caso specifico
di mancanza della fattispecie da descrivere (ad esempio per le societa che
non appartengono ad un gruppo, per quelle che non hanno partecipazioni o
derivati, ecc.).

Si sottolinea che lo standard informatico non pone alcun vincolo sui valori da
inserire, essendo da rispettare i soli vincoli dettati dal codice civile.

La tassonomia da utilizzare per la formazione delle istanze XBRL per
il 2015 e la versione “2014-11-17", disponibile sul sito dell’ Agenzia per
I'Ttalia Digitale all'indirizzo http://www.digitpa.gov.it/gestione-
documentale/xbrl-extensible-business-reporting-language.

Si evidenzia che questa versione della tassonomia consente di rendere
corrispondente il bilancio in formato XBRL al bilancio approvato in assemblea,
riducendo drasticamente la necessita di doppio deposito (prospetto e nota
integrativa XBRL e prospetto e nota integrativa in formato PDF/A).

In particolare € possibile:

. per il bilancio abbreviato applicare il dettaglio delle riserve della voce
A.VII del patrimonio netto nella medesima modalita prevista per i bilanci
ordinari;

. dettagliare attraverso una nota testuale a pie di pagina le riserve non
presenti nella tassonomia e raggruppate nella voce “altre riserve” o
“altri conti d’ordine”;

. compilare il campo “soggetto a direzione e coordinamento” (campo
testo) per indicare il soggetto di cui all'art. 2497-bis c.c.;

. aggiornare la scheda anagrafica con tutte le informazioni necessarie per
ottemperare alla normativa (articolo 42 della Legge 7 luglio 2009 n. 88 -
Legge Comunitaria 2008) che ha modificato I'articolo 2250 del codice
civile:

a. la sede della societa, il numero di iscrizione e I'ufficio del registro delle
imprese ove ¢ iscritta (per tutti i tipi di societa);

b. il capitale effettivamente versato quale risulta esistente dall'ultimo
bilancio (per le sole societa di capitali);

C. lo stato di liquidazione della societa a seguito dello scioglimento (per
tutti i tipi di societa);

d. lo stato di societa con unico socio (per s.p.a. e per s.r.l. unipersonali).

Il file XBRL non pu0 mai essere omesso, tranne nei casi di esonero
espressamente previsti dalla normativa.
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Soggetti non obbligati

La nuova tassonomia non incide sul perimetro dei soggetti obbligati
all'impiego di XBRL e in tal senso nulla cambia rispetto allo scorso anno.
Sono quindi esclusi dall’'obbligo i seguenti soggetti:

a) le societa quotate in mercati regolamentati [1], intendendosi per tali non
solo quelle con azioni quotate bensi anche quelle dotate di altri strumenti
finanziari a listino (per esempio: le obbligazioni);

b) le societa, anche non quotate, che redigono il bilancio di esercizio in
conformita ai principi contabili internazionali [2]; cid vale anche per il bilancio
consolidato;

c) le societa esercenti attivita di assicurazione e riassicurazione di cui all’art.
1 del D.Lgs. 7 settembre 2005, n. 209;

d) le societa tenute a redigere il bilancio secondo le disposizioni del D.Lgs. 27
gennaio 1992, n. 87, ossia banche e altri istituti finanziari;

e) le societa controllate, anche congiuntamente, da una delle imprese di cui
alle lettere a), b), c) e d) nonché le societa incluse nel bilancio consolidato
delle stesse.

Tali esclusioni permarranno fino alla disponibilita delle necessarie tassonomie
legali, a partire da quella per gli IFRS, approvate dal XBRL Italia e pubblicate,
con il parere dell’OIC, sul sito dell’AgID con conseguente avviso in Gazzetta
Ufficiale del Ministero dello Sviluppo Economico.

Sono attualmente non soggetti al formato XBRL.:

. Bilancio consolidato della societa controllante (Mod. B; cod. atto - 714);

. Bilancio di societa estere avente sede secondaria in Italia (Mod. B; cod.
atto - 715);

. Bilancio sociale (Mod. B; cod. atto - 716);

. Situazione patrimoniale di impresa sociale (Mod. B; cod. atto - 717);

. Bilancio consolidato di societa di persone (Mod. B; cod. atto - 721);

. Bilancio finale di liquidazione (Mod. S3; cod. atto - 730).

Il prospetto contabile e/o la nota integrativa in formato PDF/A
dovranno essere allegati alla pratica di deposito in aggiunta al file in
formato XBRL solo nell'ipotesi in cui la vigente tassonomia non sia
giudicata compatibile, per la particolare situazione aziendale, con i principi
di chiarezza, correttezza e verita di cui all’art. 2423 c.c.

Si ricorda che non e necessario il doppio deposito in caso di differenze
esclusivamente formali e non sostanziali tra il documento approvato
in assemblea e il bilancio in formato XBRL, poiché in tal caso non si

U per mercati regolamentati si dovrebbero intendere, in mancanza d’interpretazioni ufficiali, sia quelli
italiani autorizzati che quelli esteri riconosciuti ai sensi, rispettivamente, degli artt. 63 e 67 del D.Lgs.
58/1998.

(2 g precisa che si tratta degli IAS/IFRS omologati nello spazio giuridico europeo e non di quelli approvati
dagli organi della IFRS Foundation. Quindi I'esclusione invocata ai sensi della lettera b) — o della lettera e)
se per rinvio alla b) — & ammissibile solo per gli IAS/IFRS Adopter soggetti alla versione europea.
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incorre nel rischio di nullita della deliberazione assembleare ai sensi dell’art.
2434-bis c.c., in analogia a quanto stabilito dalla sentenza della Corte
d’Appello di Torino:

"Non si ha nullita se la violazione é sostanzialmente irrilevante, in quanto
priva di consistenza, pertanto meramente formale, di immediata percezione o
di agevole correzione a seguito delle informazioni rese in assemblea” (Corte
d’Appello, Torino, 24/08/2000).

1.1 Predisposizione dell’istanza XBRL

1.1.1 Tassonomia di riferimento

La comunicazione in Gazzetta Ufficiale (n. 294 del 19 dicembre 2014) indica
come data iniziale di adozione della nuova tassonomia ver. 2014-11-17 il
giorno 3 marzo 2015, intendendosi tale termine riferito alla data di
approvazione del bilancio, come risulta precisato sul sito ufficiale di XBRL
Italia nel comunicato del 27.02.2015.

Ne consegue che le imprese che approvano il bilancio entro il 2 marzo 2015
possono ancora utilizzare la tassonomia in vigore nel 2014 e depositare la
nota integrativa in formato PDF/A.

In sintesi le pratiche relative a bilanci approvati entro il 2 marzo 2015 con i
seguenti codici atto devono contenere il bilancio XBRL con la tassonomia ver.
2011-01-04 (in vigore fino al 2 marzo 2015):

. 720 - situazione patrimoniale dei consorzi;

. 722 - situazione patrimoniale dei contratti di rete;
. 711 - bilancio ordinario di esercizio;

. 712 - bilancio abbreviato di esercizio;

. 713 - bilancio consolidato.

Le situazioni patrimoniali dei consorzi (codice 720) e dei contratti di rete
(codice 722) relative all’esercizio chiuso il 31.12.2014, il cui deposito era
originariamente previsto entro il 2.03.2015, i bilanci consolidati (codice 713)
possono essere ancora depositate utilizzando la tassonomia ver. 2011-01-04.

I bilanci relativi all'esercizio chiuso il 31.12.2014 o successivamente, e
approvati dal 3 marzo 2015, devono essere invece conformi alla nuova
tassonomia ver.2014-11-17.

1.1.2 Redazione dell’istanza

L'utente dovra produrre un’istanza XBRL relativa al bilancio completo di
prospetto contabile e nota integrativa, nel rispetto della tassonomia di
riferimento, utilizzando uno dei software disponibili sul mercato che preveda
la funzione di generazione dell’istanza XBRL o gli strumenti gratuiti messi a
disposizione da Infocamere sul sito:

http:/ /webtelemaco.infocamere.it
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sezione Bilanci>Bilanci XbrI>Strumenti PC+NI dove & possibile
reperire:

. un software gratuito per la compilazione dell’istanza XBRL, a partire
dalla imputazione manuale dei valori in un apposito file excel o open
office, oppure tramite la loro importazione da un istanza XBRL, anche
se limitata ai prospetti contabili e redatta con qualsiasi versione di
tassonomia. Per ulteriori dettagli si rimanda al Vademecum pubblicato
nella stessa pagina;

. TEBENI: il servizio on-line per la validazione dell’istanza XBRL e la sua
visualizzazione in formato HTML o PDF, in Inglese, Francese e Tedesco
oltre che in Italiano.

Il file generato, contenente l'istanza XBRL, sara definito sempre con nome file
senza spazi o altri “caratteri speciali” ed estensione .xbrl.

Si ricorda che gli strumenti relativi alla generazione dei prospetti contabili
secondo la versione di tassonomia precedente sono sempre disponibili sul sito
Webtelemaco.

1.1.3 Validazione e visualizzazione dell’istanza

Qualunque sia lo strumento utilizzato per la generazione dell’istanza XBRL, &
buona prassi provvedere alla sua verifica formale (validazione) per
accertarne la correttezza e garantire il buon esito della spedizione al Registro
delle Imprese.

Sul sito Telemaco, alla sezione Bilanci>Bilanci Xbrl>Strumenti PC+NI &
disponibile lo strumento gratuito TEBENI che consente:

. la verifica della correttezza formale dell’istanza XBRL (rispetto della
tassonomia di riferimento, quadratura delle voci di bilancio, ecc.). Si
tratta degli stessi controlli di base svolti dal Registro Imprese all’atto del
ricevimento dell'istanza, pertanto questa preventiva validazione
garantisce il superamento dei controlli specifici nell’istruttoria
camerale.

In particolare si vuole richiamare |'attenzione sul messaggio di verifica della
tassonomia di riferimento, qualora si utilizzi la versione di tassonomia 2011-
01-04, per bilanci approvati entro il 2 marzo 2015 compreso, relativi a
esercizi chiusi al 31-12-2014 o successivamente.

In questi casi la validazione dara esito negativo con un errore bloccante con il
seguente messaggio:

"Listanza presenta una tassonomia XBRL diversa da quella ufficiale (itcc-ci-2014-11-17)
che include anche la Nota Integrativa. Lo schema di tassonomia rilevato é <itcc-ci-abb-
aaaa-gg-mm.xsd>.

ATTENZIONE: listanza sara comunque considerata valida nei seguenti casi:
- S/ riferisce ad un bilancio approvato prima del 3/3/2015 e rispetta una delle precedenti
tassonomie (itcc-ci-2009-02-16, itcc-ci-2011-01-04);

- S/ riferisce ad un codice atto per il quale non vige ['obbligo del deposito con la
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tassonomia itcc-ci-2014-11-17 e rispetta una delle precedenti tassonomie (itcc-ci-2009-
02-16, itcc-ci-2011-01-04) ".

In fase di spedizione della pratica pero le informazioni sulla tassonomia sono
incrociate con la data di approvazione del bilancio che se nei termini
precedentemente descritti potra essere inviata con successo.

Il servizio TEBENI offre anche:

. la visualizzazione, in formato PDF o HTML dell'istanza XBRL che, per
sua natura, non risulta leggibile o interpretabile direttamente. La
visualizzazione pud essere richiesta in quattro lingue: Italiano,
Inglese, Francese e Tedesco;

. la trasformazione in formato csv dei soli prospetti contabili (utile per la
rielaborazione dei dati tramite fogli di calcolo).

1.1.4 Firma dell’'istanza XBRL

Come tutti gli allegati al bilancio, anche il file XBRL deve essere firmato
digitalmente e assumera |'estensione .xbrl.p7m.
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2 Termini e modalita di presentazione del
bilancio

Il termine di presentazione del bilancio al registro delle imprese
territorialmente competente ¢ fissato in 30 giorni dalla data di approvazione.

Al fine del computo del termine, in qualsiasi caso, il sabato e la domenica
vengono considerati giorni festivi e quindi si considera tempestivo il deposito
effettuato il primo giorno lavorativo successivo.

Per quanto riguarda la predisposizione ed invio dei bilanci, sono disponibili
due diverse modalita:

. “Bilanci on-line” da utilizzare per l'invio di un bilancio con riconferma
dell'elenco soci dell'anno precedente (Societa per azioni, SAPA) o di un
bilancio che non necessita di presentazione dell’elenco soci
(Societa a responsabilita limitata, Societa Cooperativa, Contratti di Rete,
Aziende Speciali e Istituzioni degli Enti Locali): tale modalita € in grado
di garantire una piu veloce ed agevole predisposizione e spedizione della
pratica e non richiede l'installazione di software specifico;

. “FedraPlus” versione 6.7 o programmi compatibili da utilizzare sia per
il deposito di un bilancio con presentazione di un nuovo elenco soci,
sia per l'invio di un bilancio con riconferma dell'elenco soci dell'anno
precedente o di un bilancio che non necessita di presentazione
dell’elenco soci (S.r.l. e Cooperative, Contratti di Rete). Gli
aggiornamenti di FedraPlus sono disponibili sul sito Telemaco alla voce
strumenti software>download.

2.1 Quali moduli utilizzare

La modulistica da utilizzare per questo tipo di deposito € il modulo B.

Le Societa per azioni, S.a.p.a. e Societa Consortili per azioni che sono
tenute a depositare l'elenco soci, o la sua riconferma, alla data di
approvazione del bilancio, dovranno allegare al modulo B il modulo S.

Si ricorda che per le S.r.l. non é piu ammesso il deposito dell’elenco
soci (art. 16 comma 12 octies legge n. 2/2009).

Potra essere allegato anche il modulo XX-NOTE per inserire, ad esempio, la
dichiarazione da parte del professionista incaricato, in caso di presentazione
ai sensi dell’art. 2 comma 54 della legge 350/2003.

2.2 Predisposizione dei documenti, dichiarazioni di
conformita e sottoscrizione

Per il deposito 2015 la pratica di bilancio dovra contenere:
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. il bilancio, costituito da stato patrimoniale, conto economico e nota
integrativa, codificato esclusivamente in formato XBRL sulla base della
nuova tassonomia;

. tutti gli altri documenti che accompagnano il bilancio, ad esempio la
Relazione sulla Gestione, la Relazione del Collegio sindacale, la
Relazione del Revisore legale ed il Verbale di approvazione
dell’Assemblea, saranno allegati alla pratica in formato PDF/A.

Per la preparazione dei documenti relativi al deposito dei bilanci di esercizio si
consiglia di predisporre una cartella in cui inserire tutti i documenti da
allegare alla pratica.

Ogni documento dovra:

a) contenere la denominazione e codice fiscale della societa;

b) essere firmato digitalmente;

c) riportare la dichiarazione relativa all’assolvimento del bollo in
forma virtuale con indicazione della specifica autorizzazione della
Camera di Commercio destinataria. In alternativa tale dichiarazione
puo essere contenuta in distinta;

d) essere trasformato nel formato PDF/A;

e) contenere le eventuali dichiarazioni richieste in relazione alla forma
dell’atto e/o al soggetto firmatario, come meglio di seguito specificato.

Le indicazioni alle lettere c) e d) non si applicano al file XBRL.

Si ricorda che la firma digitale deve essere conforme a quanto previsto dalla
normativa vigente in materia di riconoscimento e verifica del documento. I
documenti con firme digitali non conformi alla nhormativa vigente non saranno
accettati dal sistema. Si invitano gli utenti a tenere costantemente aggiornato
il software di firma del proprio dispositivo.

2.2.1 Soggetti firmatari

La domanda di deposito del bilancio pud essere firmata:

a) da un amministratore della societa o dal liquidatore della societa;

b) dal professionista incaricato ai sensi dell’articolo 31, commi 2 quater e 2
quinquies della legge 24 novembre 2000 n. 340 il quale dovra dichiarare
nel Modello XX-NOTE: “I/ sottoscritto...... , Iscritto all’Albo dei Dottori
Commercialisti e degli Esperti Contabili di ...... al n..., dichiara, ai sensi
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, di non avere procedimenti
disciplinari in corso che comportino la sospensione dall’esercizio
dell’attivita professionale, e di essere stato incaricato dal legale
rappresentante pro-tempore della societa all’assolvimento del presente
adempimento”.

Qualora il professionista sia in possesso del certificato di ruolo potra omettere
i dati identificativi della sua iscrizione.
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c) da un rappresentante dell'amministratore o del liquidatore della societa,
cui sia stato conferito incarico ai sensi dell’art. 38, comma 3-bis del
D.P.R. 445/2000, sottoscritto in forma autografa dal conferente e
accompagnato dal documento di identita dello stesso
amministratore/liquidatore.

Si_raccomanda di_ verificare se questa terza modalita di firma e
accettata dalla Camera di Commercio destinataria del deposito.

2.2.2 Deposito del bilancio in doppio formato (XBRL e
PDF/A)

Se il bilancio in XBRL differisce in maniera sostanziale e non puramente
formale dal documento approvato dall’'assemblea, in quanto /a tassonomia
XBRL non e sufficiente a rappresentare la particolare situazione aziendale, nel
rispetto dei principi di chiarezza, correttezza e veridicita di cui all’art. 2423
del codice civile, deve essere depositato il prospetto contabile e/o la nota
integrativa anche in formato PDF/A.

Si ricorda che l'istanza XBRL deve contenere le informazioni presenti nella
Nota Integrativa allegata in formato PDF/A, quali l'introduzione, le tabelle con
i dati quantitativi e la parte conclusiva, con le opportune dichiarazioni di
conformita.

Colui che firma digitalmente il documento deve dichiarare, nell’apposito
campo previsto in calce alla nota integrativa in formato XBRL nel campo di
testo libero denominato "Dichiarazione di conformita" contenuto nella sezione
“Nota integrativa parte finale” (tag XBRL "itcc-ci:DichiarazioneConformita"):

“I| sottoscritto (nome e cognome) dichiara che lo stato patrimoniale, il conto
economico e/o la nota integrativa sono redatti in modalita non conforme alla
tassonomia italiana XBRL in quanto la stessa non é sufficiente a
rappresentare la particolare situazione aziendale, nel rispetto dei principi di
chiarezza, correttezza e veridicita di cui all’art. 2423 del codice civile".

Anche i documenti in formato PDF/A devono essere sottoscritti digitalmente
dal firmatario secondo le indicazioni di cui al paragrafo 2.2.1 e dichiarati
conformi secondo le indicazioni di cui al paragrafo 2.2.4.

2.2.3 Dichiarazioni di conformita del bilancio XBRL

Il bilancio rospetto contabile e nota integrativa) in XBRL deve

essere sottoscritto digitalmente da un amministratore della societa
senza alcuna dichiarazione di conformita.

In caso di presentazione del bilancio (composto da prospetto contabile e nota
integrativa) in formato XBRL da parte di professionista incaricato ai
sensi dell’articolo 31, commi 2 quater e 2 quinquies della legge 24
novembre 2000 n. 340 il firmatario deve apporre nell’apposito campo
previsto in calce alla nota integrativa in formato XBRL nel campo di testo
libero denominato "Dichiarazione di conformita" contenuto nella sezione
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“Nota integrativa parte finale” (tag XBRL "itcc-ci:DichiarazioneConformita") la
seguente dichiarazione:

"Il/la sottoscritto/a .........c.cccueeue... , ai sensi dell’art. 31 comma 2-quinquies
della Legge 340/2000, dichiara che il presente documento é& conforme
all’originale depositato presso la societa".

2.2.4 Dichiarazioni di conformita degli allegati al
bilancio

2.24.1 Presentazione da parte di professionista incaricato

In caso di presentazione da parte di professionista incaricato ai sensi
dell’articolo 31, commi 2 quater e 2 quinquies della legge 24 novembre 2000
n. 340, il firmatario deve apporre su ciascun documento allegato al
bilancio la seguente dichiarazione:

“Il/la sottoscritto/a .........cccccueeune... , ai sensi dell’art.31 comma 2-quinquies
della Legge 340/2000, dichiara che il presente documento é& conforme
all’originale depositato presso la societa”.

Ciascun allegato al bilancio deve essere sottoscritto digitalmente dal
professionista e pu0 essere copia di documento originale informatico,
ovvero copia informatica o copia per immagine, in formato PDF/A, di un
documento originale analogico, secondo le disposizioni contenute nel D.Lgs
82/2005 e nel D.P.C.M. 13 novembre 2014.

Se invece il documento viene prodotto in duplicato informatico e reca le
firme digitali degli originali sottoscrittori non occorre alcuna
dichiarazione di conformita.

2.2.4.2 Presentazione da parte di soggetti diversi

In caso di presentazione da parte di soggetti diversi dal
professionista incaricato, il firmatario, qualora i documenti in questione

siano originariamente analogici, deve allegare la copia per immagine
(tramite scansione ottica) apponendo su ciascun documento la seguente
dicitura:

“Il/La sottoscritto/a ..........ccceeeun.... , hato a ... il dichiara,
consapevole delle responsabilita penali previste ex art. 76 del D.P.R.
445/2000 in caso di falsa o mendace dichiarazione resa ai sensi dell’art. 47
del medesimo decreto, che il presente documento é stato prodotto mediante
scansione ottica dell’originale analogico e che ha effettuato con esito positivo
il raffronto tra lo stesso e il documento originale ai sensi dell’art. 4 del
D.P.C.M. 13 novembre 2014".

Ciascun allegato al bilancio deve essere sottoscritto digitalmente dal
soggetto che ha prodotto la copia.
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Se invece il documento viene prodotto in duplicato informatico e reca le
firme digitali degli originali sottoscrittori non occorre alcuna
dichiarazione di conformita.

2.2.5 Indicazioni per soggetti obbligati al deposito
XBRL

La presentazione in formato XBRL & prevista per le istanze di deposito dei
bilanci individuati dall’elenco seguente:

. Bilancio ordinario (codice atto - 711)

. Bilancio abbreviato (codice atto - 712)

. Bilancio consolidato d'esercizio (codice atto - 713)

. Bilancio - Situazione patrimoniale di consorzi (codice atto - 720)

. Bilancio - Situazione patrimoniale di contratti di rete (codice atto - 722)

Anche per le societa in liquidazione sussiste |'obbligo di presentazione del
bilancio di esercizio in formato XBRL.

I file da allegare vanno suddivisi come segue:

. 1 file formato XBRL completo di prospetto contabile e nota integrativa;

. 1 file per ciascun altro documento di bilancio obbligatorio o facoltativo
(Verbale di Assemblea, Relazione sulla Gestione, Relazione del Collegio

Sindacale, ecc.) in formato PDF/A-1.

Attenzione: il per bilancio consolidato il file in formato XBRL allegato é
limitato al solo prospetto contabile

In calce a ciascun documento allegato al bilancio deve essere apposta
I'eventuale dicitura richiesta secondo le indicazioni di cui al paragrafo 2.2.4.

2.2.6 Indicazioni per soggetti esonerati dal deposito
XBRL

Per tutti i soggetti esonerati dalla normativa alla presentazione bilancio in
formato XBRL e in tutte le altre tipologie di bilancio e richiesto il deposito dei
documenti suddivisi come segue:

. 1 file per il prospetto contabile e la Nota Integrativa con il prospetto
inserito necessariamente prima della Nota Integrativa, in formato
PDF/A;

. 1 file per ciascun altro documento di bilancio obbligatorio o facoltativo

(Verbale di Assemblea, Relazione sulla Gestione, Relazione del Collegio
Sindacale, ecc.) in formato PDF/A.

In calce a ciascun documento deve essere apposta l'eventuale dicitura
richiesta secondo le indicazioni di cui al paragrafo 2.2.4.
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2.2.7 Tipologie di bilancio non soggette al formato
XBRL

Si ricorda che le seguenti tipologie di bilancio non sono soggette al formato
XBRL:

. Bilancio consolidato della societa controllante (codice atto - 714);

. Bilancio di societa estera con sede secondaria in Italia (cod. atto - 715);
. Bilancio sociale (codice atto - 716);

. Situazione patrimoniale di impresa sociale (codice atto - 717);

. Bilancio consolidato di societa di persone (codice atto - 721);

. Bilancio finale di liquidazione (codice atto - 730 modello S3).

Unioncamere Pagina 16 di 71



Manuale operativo per il deposito dei bilanci al registro delle imprese anno 2015
Ver. 2.00 del 05/05/2015

3 Deposito di bilanci di esercizio e situazioni
patrimoniali

3.1 Deposito del bilancio ordinario e abbreviato

Termine di presentazione: 30 giorni dalla data del verbale di approvazione.
Documenti da presentare:

v n. 1 copia del bilancio composto di Stato Patrimoniale, Conto
Economico e Nota Integrativa; il bilancio deve essere comparato
con quello dell’anno precedente;

v n. 1 relazione sulla gestione, tale relazione & un allegato obbligatorio
del bilancio ordinario (non necessaria per le societa che redigono il
bilancio in forma abbreviata, ai sensi dell’art.2435-bis, penultimo
comma);

v" n. 1 relazione del collegio sindacale (ove esistente);

v n. 1 relazione del soggetto incaricato alla revisione legale dei
conti (se diverso dal collegio sindacale);

v n. 1 verbale di assemblea (o del Consiglio di Sorveglianza) che ha
approvato il Dbilancio, oppure: decisioni dei soci o degli
amministratori di srl adottate mediante consultazione scritta o
consenso espresso per iscritto (art. 2479 c.c.).

Il bilancio d’esercizio completo di prospetti contabili e nota integrativa in
formato XBRL e redatto in unita di euro, senza cifre decimali.

La nota integrativa, qualora presentata separatamente in forma di doppio
deposito, pud essere redatta in migliaia di euro (art. 2423 c.c. e D.Lgs.
127/91 art. 29).

Il bilancio in forma abbreviata pud essere redatto ai sensi dell’art. 2435-bis:
"Le societa possono redigere il bilancio in forma abbreviata quando, nel
primo esercizio, o successivamente, per 2 esercizi consecutivi, non abbiano
superato 2 dei seguenti limiti:

v’ totale dell’attivo dello stato patrimoniale: euro 4.400.000,00;
v' ricavi delle vendite e delle prestazioni: euro 8.800.000,00;
v' dipendenti occupati in media durante |’esercizio: 50 unita”.

I limiti di bilancio modificati dal D.Lgs. 173 del 03/11/2008 si applicano ai

bilanci relativi agli esercizi aventi inizio dalla data successiva al 21/11/2008,
data di entrata in vigore del decreto.

3.2 Deposito del bilancio consolidato

Termine di presentazione: contestualmente al deposito del bilancio di
esercizio (art. 42 D.Lgs. n. 127/1991) ovvero entro trenta giorni dalla data
del verbale di assemblea che approva il bilancio stesso.
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In base all'art. 25 del medesimo decreto, sono tenute a redigere il bilancio
consolidato le seguenti imprese:

1. S.P.A., S.A.P.A. e S.R.L. che controllano una societa;
2. Enti pubblici economici, cooperative e mutue assicuratrici che
controllano una societa per azioni o a responsabilita limitata.

Il deposito del bilancio di esercizio e del bilancio consolidato si
configura come unico adempimento, ai sensi dell’art 42 D.Lgs.
127/1991, pertanto le imprese che depositano il bilancio di esercizio
ed il bilancio consolidato sono tenute all’assolvimento dell’'imposta di
bollo e del diritto di segreteria solo una volta in sede di deposito del
bilancio di esercizio.

Pur trattandosi di un unico adempimento, tuttavia, non & possibile depositare
i due bilanci mediante un’unica pratica, per esigenze funzionali.

Di conseguenza, dopo avere provveduto al deposito del bilancio d’esercizio, le
imprese che depositano il bilancio consolidato presenteranno un’ulteriore
pratica utilizzando il modulo B e indicando nel modulo NOTE - XX gli estremi
relativi al deposito del bilancio ordinario, al fine dell’applicazione del corretto
diritto di segreteria e dell’ imposta di bollo.

Documenti da presentare:

v n. 1 copia dei documenti costitutivi del bilancio consolidato,
precisamente:

- stato patrimoniale, conto economico, nota integrativa;

- relazione sulla gestione e relazione dell’organo di controllo.

(0]

Ulteriori documenti informativi per rappresentare in modo "“veritiero e
corretto” la situazione patrimoniale e finanziaria sono:

4 il rendiconto finanziario;

v il prospetto di raccordo tra patrimonio netto della capogruppo ed il
patrimonio netto consolidato;

v il prospetto dei movimenti avvenuti nel patrimonio netto consolidato.

Il bilancio consolidato puo essere redatto in migliaia di euro (art. 2423 c.c. e
D.Lgs 127/91 art. 29).

N.B.: quando si deposita il solo bilancio consolidato non bisogna
inserire il codice atto relativo all’elenco soci.

3.3 Deposito del bilancio consolidato della societa
controllante da parte della societa controllata (sub
holding) che si avvale dell’esonero

Il deposito del bilancio consolidato della societa controllante (ai sensi
dell’art.27 D.Lgs. n. 127 del 9.4.1991) viene effettuato in proprio anche dalla
societa controllata (ricorrendo le ipotesi previste dall’art. 27 commi 3 e 5 del
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d.Lgs. 127/1991). In questo caso la sub-holding non e tenuta alla redazione
del bilancio consolidato riferito al sotto-gruppo di imprese che controlla. Deve
invece depositare il bilancio consolidato della capogruppo, oppure il
riferimento al protocollo del bilancio depositato dalla capogruppo (oltre al
proprio bilancio d’esercizio).

In proposito lI'art. 27 comma 5 stabilisce:

“... nel caso previsto dal terzo comma, la nota integrativa deve altresi
indicare la denominazione e la sede della societa controllante che redige il
bilancio consolidato; copia dello stesso, della relazione sulla gestione e di
quella dell'organo di controllo, redatti in lingua italiana, devono essere
depositati presso |'ufficio del registro delle imprese del luogo ove é la sede
dell'impresa controllata...[cioé della sub-holding; n.d.r.]”.

3.4 Deposito del bilancio sociale

Termine di presentazione: entro 30 giorni dalla data del verbale di assemblea
che approva il bilancio stesso (art. 10, comma 2, del D.Lgs. 155/2006 e del
D.M. 24.01.2008), ovvero contestualmente al deposito del bilancio di
esercizio in caso di bilancio sociale consolidato.

Il bilancio sociale € soggetto all’assolvimento dell'imposta di bollo e del diritto
di segreteria, salvo eventuali esenzioni/riduzioni previste dalla legge.

Nel caso di gruppi di imprese sociali, il deposito del bilancio di
esercizio e del bilancio sociale consolidato, si configurano come unico
adempimento, pertanto le imprese sono tenute all’assolvimento
dell'imposta di bollo e del diritto di segreteria una volta solo in sede
di deposito del bilancio di esercizio.

Pur trattandosi di un unico adempimento, tuttavia, non & possibile depositare
i due bilanci mediante un’unica pratica, per esigenze funzionali.

Di conseguenza, dopo avere provveduto al deposito del bilancio d’esercizio, le
imprese che depositano il bilancio sociale consolidato presenteranno
un’ulteriore pratica utilizzando il modulo B e indicando nel modulo NOTE -
XX gli estremi relativi al deposito del bilancio di esercizio al fine
dell’applicazione del corretto diritto di segreteria e dell’ imposta di bollo.

3.5 Deposito del bilancio finale di liquidazione

Il deposito del bilancio finale di liquidazione ai sensi degli articoli
2492 e 2519 del codice civile non segue le regole del deposito del bilancio
ordinario in quanto costituisce una pratica di Comunicazione Unica come
previsto dall’articolo 9 della legge 40/2007.

Non puod pertanto essere utilizzato il modello B, ma il modello S3 presentato
tramite ComUnica.
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4 Particolarita
4.1 Cooperative

Da febbraio 2014 il modulo C17 non deve piu essere utilizzato per la
dichiarazione di permanenza delle condizioni di mutualita prevalente,
essendo stato sostituito dal riquadro “DEPOSITO PER L'ALBO
COOPERATIVE"” integrato nel modello B.

Nel modello B & stato aggiunto il nuovo Riquadro “Bilancio Cooperativa
contenente i dati da utilizzare per la verifica dei requisiti per le cooperative a
mutualita prevalente che sono integrati con i dati presenti nel prospetto
contabile della situazione patrimoniale in formato XBRL.

Tutte le cooperative che hanno gia richiesto l'iscrizione all’Albo Nazionale
delle Cooperative sono tenute pertanto a compilare l'apposito riquadro
“"DEPOSITO PER L'ALBO COOPERATIVE” nel modello B, per consentire le
attivita di vigilanza agli Enti preposti.

Si precisa che, qualora non sia stata ancora presentata la domanda di
iscrizione all’Albo, la cooperativa € tenuta ad effettuare due adempimenti
distinti, uno per l'iscrizione all’Albo e uno per l'allegato al Bilancio mediante
I"invio di due pratiche.

Le Cooperative iscritte nella sezione "COOPERATIVE A MUTUALITA'
PREVALENTE” di cui agli artt. 2512, 2513 e 2514 del c.c., tramite il riquadro
“DEPOSITO PER L'ALBO COOPERATIVE” nel modello B devono dimostrare la
permanenza delle condizioni di mutualita prevalente (art. 2513 c.c.). Oltre
alla dichiarazione di permanenza o meno delle condizioni di mutualita
prevalente va inoltre sempre aggiornato il numero dei soci ed indicata
I'eventuale adesione ad associazioni di rappresentanza.

4

4.2 Consorzi

I Consorzi devono depositare la propria “situazione patrimoniale” in modo
analogo alle altre societa di capitali. Come indicato nel paragrafo 1.1.1.
anche per questa tipologia di deposito & previsto I'obbligo di presentazione
del file XBRL ed e possibile compilare le voci di tassonomia effettivamente
presenti nel bilancio.

4.3 Contratti di Rete di Imprese

I contratti di rete, che hanno istituito un fondo patrimoniale e un organo
comune destinato a svolgere un’attivita con i terzi, sono tenuti, entro due
mesi dalla chiusura dell’esercizio, a depositare presso |'ufficio del registro
delle imprese, ove hanno sede, la situazione patrimoniale redatta secondo le
disposizioni relative al bilancio di esercizio delle societa per azioni.

Tale disposizione si applica anche alle reti di imprese prive di personalita
giuridica. Per queste ultime il deposito deve avvenire presso il registro delle
imprese ove € stabilita la sede o, in assenza, ove si trova la sede dellimpresa
di riferimento.
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Anche per questa tipologia di deposito € previsto I'obbligo di presentazione
del file XBRL ed & possibile compilare le voci di tassonomia effettivamente
presenti nel bilancio.

Il codice fiscale da indicare nel bilancio in formato XBRL € quello relativo al
contratto di rete.

Nel caso in cui la rete sia priva di personalita giuridica e non abbia una
posizione autonoma nel registro delle imprese, il modello B riportera i dati
dell'impresa che provvede al deposito che corrisponde all'impresa dove ha
sede la rete o all'impresa di riferimento, mentre gli allegati conterranno il
codice fiscale ed i dati identificativi della rete.

Per il deposito si utilizza il codice atto 722 allegando il modello B
utilizzabile anche per le imprese individuali e per le societa di
persone.

L'invio potra essere effettuato con gli usuali strumenti Fedra e Bilanci on line,
ad esclusione delle imprese individuali che potranno avvalersi solo di Bilanci
on line.

Per le Reti “Contratto” |'imposta di bollo € dovuta secondo la natura
giuridica delle imprese partecipanti alla rete (euro 65,00 per societa di
capitali o altro soggetto collettivo iscritto nella sezione ordinaria, euro 59,00
per societa di persone, euro 17,50 negli altri casi).

Se le imprese partecipanti alla rete hanno natura giuridica diversa l'imposta
di bollo & assolta secondo l'importo piu elevato (Circ. Ag. Entrate del
3.4.2006 n. 11).

Per le Reti “Soggetto” gli oneri di deposito, relativi all'imposta di bollo, sono
pari a euro 65,00.

Per tutti i tipi di contratti di rete i diritti di segreteria ammontano a euro
62,70.

4.4 Aziende speciali e Istituzioni di Enti Locali

Termine di presentazione: 31 maggio di ogni anno.

Le aziende speciali e le istituzioni degli enti locali hanno 'obbligo di iscriversi
rispettivamente al Registro delle Imprese e al Repertorio Economico
Amministrativo e di depositare il bilancio di esercizio entro il 31 maggio di
ciascun anno.

In sequito alla modifica del comma 5bis dell’articolo 114 del D.Lgs. 267/2000
introdotta dalla legge n.147/2013, anche le aziende speciali e le
istituzioni che gestiscono servizi socio-assistenziali ed educativi,
culturali e farmacie (in precedenza escluse) sono tenute agli obblighi
sopra indicati.

Aziende Speciali e Istituzioni sono tenute alla redazione del bilancio completo
di nota integrativa, secondo lo schema ordinario.

Le Aziende Speciali iscritte nel Registro Imprese sono inoltre obbligate
al deposito del bilancio in formato XBRL. Al bilancio vanno allegati la
relazione di gestione degli amministratori, la relazione dell'organo di
revisione e la delibera di approvazione del bilancio da parte dell’'Ente
(Circolare MISE 3669/C del 15.04.2014). Il bilancio e gli allegati devono
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essere sottoscritti dal legale rappresentante dell’Azienda o dal Segretario
dell’Ente locale.

Le Istituzioni iscritte al REA non sono tenute al rispetto delle disposizioni
in materia di XBRL e quindi possono depositare il bilancio e i relativi allegati
in formato PDF/A. L'adempimento si esegue mediante compilazione del
modulo B, nel riquadro DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE,
per “indicazione formato XBRL"” (dato obbligatorio), inserire il valore: 3 (=
utilizzo principi contabili internazionali); tale indicazione €& necessaria
unicamente per consentire I'avanzamento della procedura informatica e non
ha valore informativo.

Per il deposito si utilizzano i codici atto 711 - 712 allegando il
modello B.

Per le Aziende Speciali iscritte nel Registro Imprese gli oneri di deposito
ammontano a euro 65,00 per l'imposta di bollo e a euro 62,70 per i diritti di
segreteria.

Per le Istituzioni iscritte nel REA gli oneri per il deposito riguardano i diritti di
segreteria pari a euro 62,70 e |I'imposta di bollo di euro 16,00.

4.5 Start-up Innovative.

Le Start-up innovative sono tenute al deposito del bilancio d’esercizio
secondo le vigenti regole previste per il tipo societario prescelto.

I commi 14 e 15 dell’art. 25 del D.L. 179/2012 convertito nella legge
221/2012 prevedono rispettivamente che:

. la start-up innovativa aggiorni con cadenza non superiore a sei mesi le
informazioni fornite in sede di presentazione della domanda di iscrizione
alla sezione speciale del registro;

. entro 30 giorni dall’approvazione del bilancio e comunque entro sei mesi
dalla chiusura di ciascun esercizio attesti il mantenimento del possesso
dei requisiti previsti dalla legge.

Questi adempimenti non possono essere depositati in allegato al
bilancio, ma devono essere presentati separatamente tramite
ComUnica.

Tutte le informazioni di dettaglio sono reperibili nel sito del Registro Imprese
dedicato alle start-up, alla sezione “diventa una start-up”
(indirizzo:http://startup.registroimprese.it/).

Il deposito del bilancio delle start-up & esente dall'imposta di bollo e
dai diritti di segreteria.

4.6 Societa estera avente sede secondaria in Italia
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Codice atto: 715
Documenti da presentare:
. n. 1 copia del bilancio della societa estera.

Se il bilancio e redatto in lingua straniera deve essere allegata la
traduzione giurata, effettuata da un perito o esperto iscritto presso il
tribunale, ovvero effettuata presso |'ambasciata o il consolato
italiano all’estero.

Occorre altresi allegare copia della dichiarazione resa dal rappresentante in
Italia o da un amministratore, attestante I’'avvenuta pubblicita del bilancio (se
prevista) nello stato in cui ha sede la societa estera, o ricevuta dell’avvenuto
deposito, ovvero dichiarare l'insussistenza dell’obbligo nel modulo Note - XX.
Non & previsto il deposito dell’elenco soci.

Il deposito si effettua presso la Camera di Commercio di competenza; in caso
di piu sedi secondarie & sufficiente il deposito presso un solo registro delle
imprese.

Attenzione: per le disposizioni particolari riguardanti i bilanci di enti creditizi e
finanziari stranieri con sedi secondarie in Italia, si rimanda all’art. 41 del
D.Lgs. 87/92.

Non sono tenute al deposito del bilancio le societa straniere che hanno
solamente una unita locale in Italia (cioe iscritte solo al REA).

4.7 Consorzi confidi

Termine di presentazione: entro 30 giorni dall’approvazione del bilancio.

Nel caso in cui il consorzio svolga attivita di garanzia collettiva dei fidi, gli
amministratori devono redigere il bilancio d’esercizio con l'osservanza delle
disposizioni relative al bilancio delle SPA.

L'assemblea approva il bilancio entro 120 giorni dalla chiusura dell’esercizio
ed entro 30 giorni dall’approvazione gli amministratori ne depositano una
copia al registro delle imprese.

Documenti da presentare in allegato al bilancio:

v" n.1 relazione sulla gestione;
v" n.1 relazione del collegio sindacale (se esistente);
v" n.1 verbale di approvazione dell’assemblea.

Si ricorda che entro 120 giorni dalla chiusura dell’esercizio gli amministratori
devono iscrivere le modificazioni del contratto di consorzio riguardanti gli
elementi identificativi dei consorziati riferite alla data di approvazione del
bilancio (art. 13 del D.L. 30.09.2003 n. 269 convertito con L. n. 326 del
24.11.2003). Il deposito € obbligatorio anche se non sono intervenute
variazioni rispetto all’anno precedente.

4.8 Consorzi per l'internazionalizzazione
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Gli amministratori dei consorzi per l'internazionalizzazione devono redigere il
bilancio di esercizio con l'osservanza delle disposizioni relative al bilancio
delle societa per azioni ai sensi dell’art. 42, comma 7, ultimo periodo del D.L.
83/2012, che richiama l'art. 13, commi 34, 35 e 36 del D.L. 269/2003,
convertito con modificazioni dalla L. 326/2003.

4.9 Banche di Credito Cooperativo

Le Banche di Credito Cooperativo hanno facolta di allegare la Dichiarazione
di Bilancio alla pratica di deposito.

4.10 G.E.I.E.

Termine di presentazione: 4 mesi dalla data di chiusura dell’esercizio (art. 7
D.Lgs. 240/91).
Documenti da presentare:

. n.1 copia del bilancio XBRL composto da stato patrimoniale, conto
economico e nota integrativa, numerati progressivamente.

Per il deposito del bilancio si utilizza il modello B.

4.11 Enti operanti nel settore musicale

Termine di presentazione: entro 30 giorni dall’approvazione del bilancio.

Il bilancio degli Enti operanti nel settore musicale, redatto secondo quanto
previsto dagli articoli 2423 e seguenti del codice civile, & approvato, sempre
nei termini previsti per le societa per azioni, dal consiglio di amministrazione
e non dall’assemblea dei soci.

Entro trenta giorni dalla sua approvazione, una copia del bilancio deve
essere, a cura degli amministratori, depositata presso I'ufficio del registro
imprese dove ha sede I'Ente.

Si ricorda che una copia deve essere trasmessa anche al Ministero del
Tesoro.
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5 Diritti di segreteria e imposta di bollo

L'importo dei diritti di segreteria € pari a euro 62,70 per via telematica,
euro 92,70 per deposito effettuato mediante supporto informatico digitale.
L'importo relativo all'imposta di bollo & pari a euro 65,00.

I depositi a rettifica di bilanci gia depositati sono soggetti agli ordinari diritti
di segreteria (euro 62,70) e all'imposta di bollo (euro 65,00).

La rettifica degli elenchi soci gia iscritti € soggetta al diritto di segreteria
(euro 30) e all'imposta di bollo (euro 65).

Per le Cooperative Sociali iscritte a questa specifica categoria ai sensi della
L. n. 381/91, l'importo dei diritti di segreteria per il deposito del bilancio
telematico e pari a euro 32,70 per via telematica, euro 47,70 su supporto
informatico digitale. Le Cooperative Sociali sono esenti dall'imposta di bollo.

Per le Reti “Contratto” |'imposta di bollo € dovuta secondo la natura
giuridica delle imprese partecipanti alla rete (euro 65,00 per societa di
capitali o altro soggetto collettivo iscritto nella sezione ordinaria, euro 59,00
per societa di persone, euro 17,50 negli altri casi).

Se le imprese partecipanti alla rete hanno natura giuridica diversa l'imposta
di bollo e assolta secondo l'importo piu elevato (Circ. Ag. Entrate del
3.4.2006 n. 11).

Per le Reti “Soggetto” gli oneri di deposito, relativi all'imposta di bollo, sono
pari a euro 65,00.

Per tutti i tipi di contratti di rete i diritti di segreteria ammontano a euro
62,70.

Per le Aziende Speciali di cui al comma 5 bis dell’articolo 114 del
D.Lgs. 267/2000 iscritte nel Registro Imprese gli oneri di deposito
ammontano a euro 65,00 per l'imposta di bollo e a euro 62,70 per i diritti di
segreteria.

Per le Istituzioni di cui comma 5 bis dell’articolo 114 del D.Lgs.
267/2000 iscritte nel REA gli oneri per il deposito riguardano i diritti di
segreteria pari a euro 62,70 e I'imposta di bollo di euro 16,00.

Per le start-up innovative, iscritte nell’apposita sezione speciale, il deposito
del bilancio & esente dall'imposta di bollo e dai diritti di segreteria.
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6 Istruzioni per la compilazione della modulistica
6.1 Tramite deposito on-line

Per la compilazione del modello B di deposito del Bilancio, la societa di
informatica delle Camere di Commercio - Infocamere - ha reso disponibile
un servizio interamente su browser che non richiede l'installazione di Fedra o
di altri software analoghi ed & utilizzabile solo con documenti firmati
digitalmente.

N.B: Si tratta di un servizio limitato alla presentazione del bilancio
d’esercizio senza elenco dei soci (ad es. Societa Cooperative e Srl) o con
riconferma di quello precedente (cioé quando non si siano Vverificate
variazioni rispetto a quello depositato insieme al bilancio di esercizio
dell’anno precedente, nel caso delle SpA, SAPA e Cons. per azioni).

Pertanto, coloro che devono presentare, per un qualsiasi motivo, I'elenco soci
non possono utilizzare questo servizio.

Si consiglia di attivare questa procedura dopo aver preparato e firmato
digitalmente i file che dovranno essere allegati e cid per consentire poi una
maggiore velocita di svolgimento delle operazioni. In particolare si consiglia
di creare una cartella specifica sul proprio PC o su un disco di rete, nella
quale memorizzare i file per poi richiamarli dall'interno della procedura come
vedremo in seguito.

La procedura e raggiungibile al seguente indirizzo:

http://webtelemaco.infocamere.it/

Apparira, quindi, la seguente maschera:

@ MAPPA GUIDA ESCI
rl re gIStrO Im p re Se a It Eelemaco VISURE. BILANCI E PROTESTI | SPORTELLO PRATICHE

ﬁ [ Pratiche R.L -]rPratmhe Protesti )(Bl!ancl -](Slm;nenti Software 1[’5:_.-\»7. e-g-:v‘)

Benvenuto in WebTelemaco
"WebTelemaco & lo strumento indispensabile per |a spedizione delle pratiche telematiche al Registro Imprese”

-
led Informazioni utili ~dura all'Invio Telematico
Bilancio e Nota Integrativa in XBRL + La prima volta leggere la:
« Compilare la pratica con FedraPlus,
Mella sezione Strumenti NI sono disponibili le AriannaPlus o con un programma
i analogo
secondo |a tassonomia ufficiale. Dal 3 marzo 2015 & in vigore |'obbligo di » Scaricare |la pratica per l'invio

ella Nota Integrativa secondo la nuova tassonomia, per i
sercizio approvati a partire da tale d
strativi chiusi il 31 dicembre 2014 o succe

relativi a periodi
ssivamente.

"Spedizione pratiche"
a lista delle pratiche
viarle
zare "Lista in istruttoria” o
"Lista Evase" per gestire le pratiche
gia spedite

Contratti di Rete: un nuovo servizio per la redazione dell'atto.

Dal 15 gennaio 2015 & disponibile il servizio "Contratti di rete” per la
predisposizions guidata di un contratto di rete in formato slaborabile
XML, sattoscritto digitalmente da tutti | partecipanti. La procedura e tutte
le informazioni relative sono a disposizione sul sito

20 ottobre 2014 - Visura e certificato camerale debuttano in
versione inglese

I nuovi documenti sono destinati sia ad imprese italiane che si devano
presentare a partner esteri che ad operatori stranieri che intendono
conoscere la situazione giuridica e le principali informazioni economiche
di un'impresa in Italia.
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A questo punto occorre cliccare su “Bilanci” e verra visualizzata la seguente
maschera relativa alla nuova versione completamente rinnovata per la
deposito bilanci 2015.

® . . . MAPPA GUIDA ESCI
[l registroimprese.it | Gome—rpomp—
Ee'emaco VISURE. BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

y Y 3 ( \ 7 N\
h Pratiche R.I. || Pratiche Protesti \[ Bilanci] Strumenti Software || Servizi e-gov |

Informazioni | Bilanci XBRL | Bilanci Online | Bilanci Fedra | Monitoraggio Stato Avanzamento

Bilanci > Informazioni

Nella sezione Bilanci sono disponibili le informazioni e gl strumenti per predisporre ed inviare al Registro Imprese la
pratica di deposito del Bilancio. Per indicazioni specifiche sul deposito dei bilanci ed elenchi soci consultare la
Per informazioni sulle modalita’ di invio telematico consultare la

Bilanci XBRL

Per trovare tutte le informazioni sul bilancio in formato XBRL.

Bilanci Online

Modalita' semplificata utilizzabile nella maggior parte dei casi, tranne quando &' necessario allegare un nuovo elenco
sodi.

Bilanci Fedra (FedraPlus e programmi compatibili)

Modalita' utilizzabile per tutti i tipi di deposito, anche quando e' necessario allegare un nuovo elenco sodi. Si ricorda
che per il deposito del Bilancio e’ necessario presentare documenti firmati digitalmente.

Monitoraggio Stato Avanzamento

Per verificare lo stato avanzamento delle pratiche spedite (inviata al Registro Imprese, protocollata, evasa o
sospesa), controllare la lista completa delle pratiche parcheggiate e di quelle annullate.

Nella parte alta della maschera si presentano quattro nuove sezioni:

« "Informazioni”

» "Bilanci XBRL"”

» "Bilanci Online”

« "Bilanci Fedra”

« "Monitoraggio Stato Avanzamento”

La sezione “"Informazioni” descrive le funzioni presenti nelle altre sezioni:

"Bilanci XBRL” mostra tutte le informazioni sul bilancio in formato XBRL.
"Bilanci Online” permette di accedere al servizio web di predisposizione
della pratica, utilizzabile nella maggior parte dei casi, tranne quando e'
necessario allegare un nuovo elenco soci.

"Bilanci Fedra” (FedraPlus e programmi compatibili) permette di accedere
alla modalita' offline, utilizzabile per tutti i tipi di deposito, anche quando €'
necessario allegare un nuovo elenco soci

"Monitoraggio Stato Avanzamento” consente di verificare lo stato
avanzamento delle pratiche spedite (inviata al Registro Imprese, protocollata,
evasa 0 sospesa) e controllare la lista completa delle pratiche parcheggiate
(in fase di compilazione), inviate o annullate, rintracciabili in base ad un
range di date.
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Cliccando sulla sezione "Bilanci Online” si puo accedere servizio web per il
deposito del Bilancio al Registro Imprese.

® s " . MAPPA  GUIDA  ESCI
registroimprese.it ) p—
rl g p Eelemaco VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

R | f 1 f f 3
ﬁ | Pratiche R.I ] Pratiche Protesti 1[ Bilanci ] Strumenti Software\] Servizi e-gov

Informazioni | Bilanci XBRL | Bilanci Online | Bilanci Fedra | Monitoraggio Stato Avanzamento

Bilanci > Bilanci online

Cos'é Bilanci Online

E' il servizio web, semplice e veloce, che non richiede l'installazione di Fedra o di altri software analoghi ed &
utilizzabile solo con documenti firmati digitalmente. per il deposito del Bilancio al Registro Imprese.

Chi lo puo utilizzare

uUtilizzabile per il deposito del bilancio quando:

« Non é dovuto il contestuale deposito dell’Elenco Soci. Ad esempio per le S.r.l. che, in base all'art. 16 del
D. Lgs. 185/08, convertito con legge 2/2009, non sono pil tenute al deposito contestuale dell'Elenco Soci e
del Bilancio;

» E' sufficiente la riconferma dell'Elenco Soci in guanto non vi sono modifiche alla compagine societaria: ad
esempio per le 5.p.A. che non hanno necessita di comunicare variazioni all'elenco soci.

Le S.p.A. che invece hanno necessita di depositare un elenco soci aggiornato non possono utilizzare Bilanci Online.

Si consiglia di predisporre in una cartella tutti i document da allegare per il deposito. I documenti devono essere in
formato PDF o TIF e firmati digitalmente, come illustrato nella Guida all'invio telematico.

Accedi al servizio web: | Bilanci Online >>

. . Bilanci Online >>| . o .
Selezionare il tab e inserire il proprio account Telemaco.

6.1.1 Compilazione Scheda Deposito Bilanci

La scheda di Deposito Bilanci € composta da un’unica videata divisa in piu
sezioni di seguito descritte.

La prima operazione da compiere & la preparazione della Scheda deposito
bilancio, con gli estremi della pratica.

Scheda Deposito Bilanci
E-mail di riferimento per fa pratica: radames.refelato@ve.camcom.it
La prima riga e relativa all'indirizzo mail di riferimento che pud essere variato
semplicemente premendo sull’apposito bottone , dal momento

della modifica le comunicazioni relative alle spedizioni saranno inviate al
nuovo indirizzo registrato.

Anagrafica Impresa
Inserendo la provincia di riferimento e il n. REA o il codice fiscale e cliccando

su saré possibile completare la sezione Dati relativi all'impresa in
modo automatico.
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Sede o
Numero REA Stato unita Denominazione
locale
e B.ANWI - SOCIETA™ A RESPOMSABILITA
123123 ‘_‘.alldn Sede S LIMITATA

Cliccare su “seleziona” e la sezione viene completata con i dati registrati nella
banca dati del R.I.

= . . . MAPPA GUIDA ESCI
registroimprese.it e T e ye——.
elemaco SURE BILAMCIE PROTEST] | SPORTELLO PRATICHE
L]
ﬁ | Pratiche R.IL ']| Pratiche Protesti "’Bilsn:iw(strurrwnh Su&w:\lk}l Servizi =-gul-.]
Informazioni | Bianc XEAL | Bilanci Onliné | Sanc Fedra | Monltoragme Stato Avarzameric
Scheda Deposito Bilanci
E-mail oi rifariments per (3 pratica: radames.refelato@ve.camoom.it
Il carattere:™ indica i campi obbligatori.
Anagrafica Impresa
Camera di |\"ENEZIA El = Per completare la scheda con i dati del

REGISTRO IMPRESE, inserisci la
Camera, =¢ in numera Res oppurs il

Codice Fiscale |UD]_8?50I32?? i Codice Fiscale e premi sul pulzante
"Cerca”,
Numera REA 123123 =

Dati relativi all'imprasa

Denominaziens |E!-.A.VI - SOCIETA' A RESPONSABILITA' LI *

;“n;;“;:’c Slundics  [5ocIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA *]*
Sede legala

Indirizzo |\-‘I.ﬂ. GUARDI, 3 =

Comune [tesoLo *

Provincia [venEzIA [=]*car[zo016 |*

Deposito Bilancio / Situazione patrimoniale

ATTENZIONE: I campi contrassegnati dall’asterisco sono “campi obbligatori”.
Deposito Bilancio/Situazione patrimoniale
A questo punto completare la scheda:
« selezionando dal menu a tendina la tipologia di bilancio che si intende
depositare e inserire la data di riferimento
e indicando i documenti obbligatori da presentare

Deposito per l'iscrizione dell’elenco soci:

« lasciare il flag che conferma l'elenco soci nel caso di S.P.A./S.A.P.A.,
nel caso di altre forme giuridiche il flag non risulta attivabile;
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Deposito Bilancio / Situazione patrimoniale

711 Bilancio ardinario r | alla data |31/12/2014 *
Allegati
Verbale di approvazione del bilancio del 17/03/2015 *

Si ricords che la data di approvazione indicata deve coincidere con gquells rportata nel verbale allegate alla pratica. Incltre =i

. . ' ar . - T " P P
ti 3 partire dal 2 marze 2015, &' ebbligatoric 'use della tassonomia XBRL itcc-ci-2014-11-17

che comprende la Nota Integrativa.

Deposito per iscrizione elenco Soci

508 Conferma elenco soci gia' depositato e riferito alla data di approvazione del bilancio dell'esercizio
precedents

Firmatario della Distinta

Solo se la pratica € presentata da un professionista incaricato ai sensi
dell’art. 2, comma 54 della legge 350/2003: inserire il flag e il N° e la
provincia di iscrizione (nell’es. 1234/VE).

Tipo Firmatario: inserire un‘opzione a scelta tra:

1) professionista incaricato;

2) amministratore;

3) liquidatore;

4) delegato (si raccomanda di verificare se questa modalita di firma e
accettata dalla Camera di Commercio destinataria del deposito);

5) legale rappresentante.

Cognome e Nome: firmatario della Distinta.

Firmatario della distinta

#| pratica telematica presentata dal sottoscritto Dottore Commercialista/Ragioniere iscritto
nell'albo/provincia/numero: [1234/VE |, non sussistenda nei suai
confronti provvedimenti disciplinari, quale incaricato dalla societa’, ai sensi dell'articolo 2, comma 54 della legge
24 dicembre 2003, n. 350 e consapevole delle responsabilitd penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi
degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000.

Cognome: |REFEL-'!«TO | *

Tipo firmatario: | PROFESSIONISTA INCARICATO ¥

Mome: [RaDAMES | *

Estremi protocollazione

Assolvimento del bollo: inserire un‘opzione tra:

BOLLO ASSOLTO IN ENTRATA [E] (pagato tramite CCIAA);

BOLLO ASSOLTO ALL'ORIGINE [O] (con propria autorizzazione Ag. Entrate);
ESENTE BOLLO [N]

Estremi autorizzazione: Inserire gli estremi dell’autorizzazione
all'assolvimento al bollo virtuale della CCIAA di competenza, scegliendo
attraverso “Lista Aut. Camerali” se non gia inseriti dal sistema.
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Reinvio:
Inserire la spunta solo nel caso di compilazione di bilancio a reinvio di una
pratica sospesa indicando numero di protocollo e anno.

Distribuzione utili ai soci:

Inserire la spunta solo in caso di avvenuta distribuzione utili (in questo caso il
verbale dovra essere sottoposto alla prescritta registrazione all’Agenzia delle
Entrate e dovra riportarne gli estremi).

Mancato rispetto limite 70% imp. Sociali:

Inserire la spunta per imprese sociali in caso di mancato rispetto del limite
del 70% dei ricavi dell'attivita principale rispetto ai ricavi complessivi
dell'impresa.

Indicazione formato XBRL:
Scegliere dal menu a tendina se trattasi di soggetto obbligato o meno al
deposito del bilancio in formato XBRL.

Estremi protocollazione

Assolvimento del bollo virtuale: | BOLLO ASSOLTO IM ENTRATA[E] T |

Estremi autorizzazione ): [vE n. 18676/2000/A.5. del 24.08.2000 | #

Reinvio relativo alla pratica con il protocollo Registro Imprese numera: I:l dell'anno: I:l

Distribuzione utili ai soci
Mancato rispetto imite 70% imp. sociali
Indicazione formato XBRL: | SOGGETTO OBBLIGATO v |-

Nel caso si stia preparando una pratica di deposito bilancio di una
Cooperativa, il sistema rendera obbligatorio compilare anche la sezione
Deposito per albo cooperative.

Camera di VENEZIA E - per completare |a scheda con i dati del
REGISTRO IMPRESE, inserisci la Camera, ed in
Codice Fiscale 00187500277 - numero Rea oppure il Coldlce Fls:cale e premi
sul pulsante "Cerca”.
Numero REA 123123 =

Dati relativi all'impresa

CIETA' A RESPONSABILITA' LIMI =

Denominazione |El.

Natura Giuridica

| SOCIETA' COOPERATIVA EUROPEA
Impresa

Sede legale

Indirizzo [via GuaRDI, 3 =
Comune |IESOLO =
Provincia [VENEZIA [*]=cap[a0016 |*
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La compilazione della sezione sottostante sostituisce il modello C17 che non
sara piu possibile allegare separatamente. Si presti attenzione alla
compilazione dei campi obbligatori contrassegnati dal carattere “ * “

Deposito per I'albo cooperative

Dichisrs Che nells O IEMET IS (DENMLENID = al dl MU Ies EVEIEMLE, JOCLIT2MLEte dalks LA
PSS -
D.—.
Dok - |
D.—. = = = umEe M
D:-' ara Il posge dl quaote di cant =R
D---.-.. = Ny ripmrys st = - qus =izt dalla narmathva vigents [art. 15 L. 5571552
Cichiara che ha rissne = all s & gu= = alla athva vigeni= [art. 15L.5
e+ 11 DOioz. 220720070
art. 11 Digs. 22072002
JHIniEny Cne alls oty SIEECU =] = 3 o SoTQuitEa X JET U wEknE = -]
_____ -
R -
oly dats ety mom = = uny = 2 =

2 Dichlamaz. permanenza mutealita’ prevalents vale 5I°. ' obbligatoroe valorzzare almano wneo di
gue-stl campil

Ricey] dalle vendite d=l benl = dall= prestazianl i servizl wersa | ozl [Eura)

|

rtuale prevalsmea motualits® fint) .
Conthnua > >

Terminata la compilazione cliccare su “Continua” e successivamente su “OK”".

A questo punto viene presentata una pagina con la Scheda di dettaglio
della pratica, nella quale sono riepilogati i dati appena inseriti e nel titolo
viene indicato il codice pratica attribuito. Nella parte inferiore, sono gia
allegati due file generati automaticamente: il file della DISTINTA e il file dei
MODELLI PRESENTATI.
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Scheda dettaglio della pratica CVENOO - M15317R0904

Deposito di 711 Bilancio ordinario (Codice 711) del 31/12/2014

Denominazione B.ANI - SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA
Codice Fiscale 00187500277 Numero REA 123123 della CCIAA di VE

Data Bilancio 31/12/2014

Data Verbale 17/03/2015

Firmatario REFELATO RADAMES
Indicazione formato XBRL SOGGETTO OBBLIGATO

Stato pratica: Parchegagiata

Consulta la

® Aggiungi Bilancdio " Aggiungi altro allegato = Stampa ¥ Invia in Camera " _Annulla

Elenco file allegati

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagines 1-1)
Nome:

5|

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

5]

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questo & necessario scaricare questo file PDF sul proprio PC, firmarlo digitalmente, reinserirlo
nella pratica con &

Al termine si dovra' annullare questa riga, perche' contiene la distinta non firmata

N.B.: Si ricorda che con Bilanci on-line non & possibile firmare la distinta
direttamente da internet, ma occorre scaricare il file PDF che la contiene sulla
propria stazione di lavoro, apporre la firma digitale e riallegarla alla pratica
con l'apposito link * ! ail 2 ed infine annullare la precedente
non firmata (come specificato al paragrafo 5.1.4).

6.1.2 Inserimento allegati - Soggetto obbligato alla
presentazione del bilancio XBRL

Avendo a disposizione i file da allegare gia completi di firma digitale,
occorrera procedere in sequenza utilizzando dapprima il pulsante “Aggiungi
Bilancio” per allegare il documento principale contenente il prospetto
contabile e in seguito il pulsante “Aggiungi altro allegato” per inserire tutti gli
altri file.

¥ _Agqgiungi Bilancio

Il documento principale di bilancio per il soggetto obbligato e il
prospetto contabile in formato XBRL: nella funzione Aggiungi Bilancio
va selezionata quindi lI'opzione “BILANCIO XBRL"”, specificando la data di
chiusura esercizio.
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N d \/ \ T4 \ "\
h Pratiche R.I. || Pratiche Protesti || Bilanci Strumenti Software || Servizi e-gov |

Informazioni | Bilanci XBRL | Bilanci Online | Bilanci Fedra | Monitoraggio Stato Avanzamento

Allegato principale per il Deposito Bilancio ] guida

Dati di Prospetto e Nota Integrativa

Tipo [ BrLANCIO XBRL [x]-=
Data documento o chiusura esercizio 31/12/2014 =

Numero pagine 1 =
Prospetto contabile con pagine da a
Nota Integrativa con pagine da a
Con questa selezione:
1. il numero di pagine €& preimpostato in automatico al valore

convenzionale 1

2. poiché il bilancio XBRL per sua natura non ha prospetti, viene
disabilitata la possibilita di dichiarare il numero di pagine di prospetto

contabile e nota integrativa, nonché i dati di eventuali altri allegati
presenti nel file.

Passare quindi direttamente al punto Nome file, cliccando su “Scegli file” per
selezionare il file da allegare.

Mome file
Sceglifile | BAVIsrl.xbrl.p7m
Completa la scheda con i dettagli sul documento (vedi ), i campi obbligatori sono indicati da un *.
Le dimensioni massime per ogni allegato sono di 10 MB. Per file di dimensiani superiori usare Fedra o programmi

compatibili. 51 sconsiglia di allegare documenti ottenuti via scanner: infatti non & richiesta la presentazione di copia
fotografica dell'originale ma é sufficiente la copia del contenuto (vedere anche la )

Scegliendo il tipo documento “Bilancio XBRL"” & possibile allegare
solo file con estensione .XBRL.P7M.

Cliccare sul tasto finale “Allega” e successivamente su “OK".
Qualora si tentasse di allegare un file non firmato, quindi con estensione

semplice .XBRL o con estensione non corretta, ad esempio un PDF, verra
visualizzato un messaggio d’avvertimento e I'operazione non verra eseguita.

La pagina all'indirizzo https://webtelemaco.infocamere.it dice: *

E' possibile allegare come B0 solo file XBRL con firma digitale,
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Verra visualizzato un messaggio di avvertimento anche nel caso venga
effettuato il tentativo di allegare un file XBRL con codice fiscale incongruente
con l'impresa considerata oppure un file XBRL errato, anche in questo caso
I'operazione non verra eseguita. Verificare con TEBE la segnalazione di
dettaglio dell’errore dell’istanza XBRL (Il nome file non deve contenere spazi,
né altri “caratteri speciali”).

Bilanci > Compilazione Bilanci XBRL

Il file XBRL allegato non e’ corretto & non puo’ essere associato alla pratica per i seguenti motivi:

1l file non & un XBRL oppure & mal firmato e il controllo del codice fiscale & fallito

Se il file allegato e corretto viene visualizzata una scheda con i dati di verifica
della firma digitale.

Bilanci > Compilazione Bilanci XBRL

Operazione conclusa con successo Dimensione del file allegato: 117604 bytes

Dati Verifica firma digitale

valida Scadenza Ente Note Marca

certificato ALRFRE certificatore ~rle Firma e
ott 03 . SR
s 01:53:59  refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 ’;'”TPIEE a3 firmatario
2017 GMT PR
InfoCamere - marca
sl Marcatura Temporale del 17/03/2015 17:59 Time Stamping temporale

Authority

1l file XBRL allegato €' corretto.

Cliccando su , Si torna alla
scheda complessiva della pratica, che nella sezione di riepilogo ora presenta
anche i dati dell'allegato XBRL.
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Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

5

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questo & necessario scaricare questo file POF sul proprio PC, firmarlo digitalmente, reinserirla
nella pratica con @

Al termine si dovra' annullare questa riga, perche’ contiene |a distinta non firmata

Tipo: BILANCIOD XBRL (pagine 1-1)

MNome: 0‘17
5!

Dati relativi alla firma:
@ refelato/radames/RFLRMSE6B23G2245/13503282 Valida
# Marcatura Temporale del 17/03/2015 18:13 valida

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1)
Nome:

5

Se non si & provveduto in precedenza, € possibile richiedere a questo punto
la validazione del bilancio XBRL o la sua visualizzazione in formato html
utilizzando gli appositi link.

Nel caso venga allegato un file di bilancio XBRL con firma digitale non
conforme alla vigente normativa (vedi paragrafo 2.2), apparira il seguente
messaggio di errore:

Tipo: BILANCIO XBRL (pagine 1-1)
Nome: Ox
&

Dati relativi alla firma:

MOMN walida (errore: Firma
naon valida in quanto basata
zsull'algoritmo SHAL)

¥ ]

# Marcatura Temporale del 13/04/2012 16:34

Proseguire nell'inserimento degli ulteriori allegati

¥ Aggiungi altro allegato

Utilizzare questa funzione per allegare, la Nota Integrativa in formato PDF/A
(ISO19005-1/2/3) solo se rientra nei casi di cui al Cap. 1: inserire il Tipo
di documento, la Data e il Numero di pagine che la formano, dopodiché al
punto Nome file, cliccare su “Scegli file” per ricercare il file gia firmato
digitalmente e quindi su Allega e poi su OK per confermarne l'inserimento.

Unioncamere Pagina 36 di 71



Manuale operativo per il deposito dei bilanci al registro delle imprese anno 2015
Ver. 2.00 del 05/05/2015

Bilancio > Allegato

Nuovo Allegato per il Deposito Bilancio [ guida

Dati dell’allegato

Tipo | MOTA INTEGRATIVA A
Data documento o chiusura esercizio 17/03/2015
Mumero pagine *

Nome file

Sceglifile | Motalntegrativa.pdf.p7m

Completa la scheda con i dettagli sul documento (vedi ), i campi obbligatori sono indicati da un *.
Le dimensioni massime per ogni allegato sono di 10 MB. Per file di dimensioni superiori usare Fedra o programmi

compatibili. Si sconsiglia di allegare documenti ottenuti via scanner: infatti non & richiesta la presentazione di copia
fotografica dell'onginale ma & sufficiente la copia del contenuto (vedere anche la .

Questa funzione va altresi utilizzata per allegare il prospetto contabile in
formato PDF/A (ISO19005-1/2/3), per i casi previsti dalla norma, come
specificato nella parte iniziale del Cap.1, indicando come tipo documento
“prospetto contabile”.

Il sistema, dopo l'elaborazione, visualizzera un messaggio contenente le
dimensioni del file allegato, i dati di verifica della firma digitale del firmatario
e l'esito della verifica di conformita al formato PDF/A (ISO19005-1/2/3).

Allegato

Dati Verifica firma digitale

- Scadenza - - Ente Marca
Valida certificato Firmatario certificatore Ruolo  Note Firma Errore
oft 03 ! e
S 01:59:59  refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 ’;'”Tpﬁé " firmtario
2017 GMT P
InfoCamere - Marca
51 Marcatura Temporale del 18/03/2015 10:03 Time Stamping temporale

Authority

¢i| documento & conforme alle specifiche pdf/a

Attenzione: Il sistema segnala se il file non risponde alle specifiche del
formato PDF/A.

Infine viene proposto il rimando alla Scheda riepilogativa della pratica che
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viene cosi visualizzata:

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

=)

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questo & necessario scaricare questo file PDF sul proprio PC, firmarlo digitalmente, reinserirlo
nella pratica con & r

Al termine si dovra' annullare questa riga, perche' contiene la distinta non firmata

Tipo: BILANCIO XBRL (pagine 1-1)

Nome: 3 O
)

Dati relativi alla firma:
# refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 valida
@ Marcatura Temporale del 17/03/2015 18:13 Valida

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1)
Mome:

5]

Tipo: NOTA INTEGRATIVA (pagine 1-10)
Nome:

5]

Dati relativi alla firma:
# refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 Valida

@ Marcatura Temporale del 18/03/2015 10:03 Valida

v controllo pdf/a: esito positivo

Per allegare gli altri file contenenti ad esempio il Verbale, la Relazione dei

sindaci etc.,cliccare su EEicIUENGEISEIGEY o4 jnserire per ciascun
file, il Tipo di documento, la Data e il Numero di pagine che lo formano,
dopodiché al punto Nome file, cliccare su “Scegli file” per ricercare il file gia
firmato digitalmente e quindi su “Allega” e poi su “"OK” per confermarne
I'inserimento.

Attenzione: la data del documento “ Verbale Assemblea ordinaria” dovra

essere sempre posteriore alla data di “Chiusura esercizio”.
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Bilancio > Allegato

MNuovo Allegato per il Deposito Bilancio [ guida

Dati dell’allegato

Tipo | VERBALE ASSEMELEA ORDINARIA M

Data documento o chiusura esercizio 17/03/2015 *
Mumero pagine 2

Mome file
Sceglifie | Verbale.pdf.p7m

Completa la scheda con i dettagli sul documento (vedi ), 1 campi obbligatori sono indicati da un *.
Le dimensioni massime per ogni allegato sono di 10 MB. Per file di dimensioni superiori usare Fedra o programmi

compatibili. Si sconsiglia di allegare documenti ottenuti via scanner: infatti non & richiesta la presentazione di copia
fotografica dell'originale ma é sufficiente la copia del contenuto (vedere anche la 1.

Si prosegue allo stesso modo per inserire gli ulteriori documenti, alla fine
avremo una maschera riepilogativa cosi composta e sara possibile procedere
all'invio in camera (esempio senza la Nota Integrativa la cui aggiunta € una
eccezione)

Elenco file allegati

Tipo: VERBALE ASSEMBLEA ORDINARIA (pagine 1-2)
Nome: I h
5]

Dati relativi alla firma:
# refelato/radames/RFLRMSG66B23G2245/13503282 Valida
@ Marcatura Temporale del 18/03/2015 10:14 Valida

v controllo pdf/a: esito positivo

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

&

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questo & necessario scaricare questo file PDF sul proprio PC, firmarlo digitalmente, reinserirlo
nella pratica con = ;

Al termine si dovra' annullare questa riga, perche’ contiene la distinta non firmata

Tipo: BILANCIO XBRL (pagine 1-1)
Nome: h
5]

Dati relativi alla firma:
@ refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 Valida

4 Marcatura Temporale del 17/03/2015 18:13 Valida

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1)
Nome: 3

=

N.B.: qualora si siano allegati file errati contenenti errori di qualsiasi tipo, e
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possibile cancellarli mediante la funzione “annulla” posta a fianco del file da
eliminare nella Scheda riepilogativa.

Tipo: NOTA INTEGRATIVA (pagine 1-10)
Nome: 'G".'.‘
B

Dati relativi alla firma:
+ refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 Yalida

# Marcatura Temporale del 18/03/2015 10:18 Walida

v controllo pdffa: esito positivo

Alla richiesta:

La pagina al'indirizzo https://webtelemace.infocamere.it dice: ol

t Confermi annullamento?

oK Annulla

rispondere OK.

Verra evidenziato il messaggio di cancellazione effettuata con il relativo
rimando alla Scheda riepilogativa.

Cancellazione allegato avvenuta con successo

Aggiornamento 0K, click per tornare alla scheda

Per firmare la distinta procedere come indicato al capitolo 5.1.4.

6.1.3 Inserimento allegati - Soggetto esente dalla
presentazione del bilancio XBRL

B _Aggiungi Bilancio

Il documento principale di bilancio per il soggetto esente ¢ il bilancio
in formato PDF/A (ISO19005-1/2/3), comprensivo di prospetto
contabile e nota integrativa: nella funzione “Aggiungi Bilancio” va
selezionata quindi I'opzione “"BILANCIO ESENTE DA XBRL", specificando:

« la data di chiusura esercizio
« il numero di pagine complessivo del documento

» la suddivisione del numero delle pagine tra prospetto contabile e nota
integrativa

Unioncamere Pagina 40 di 71



Manuale operativo per il deposito dei bilanci al registro delle imprese anno 2015
Ver. 2.00 del 05/05/2015

Bilancio > Allegato

Allegato principale per il Deposito Bilancio

[=1 guida

Dati di Prospetto € Nota Integrativa

Tipo | BILANCIO ESENTE DA XBRL T

Data documento o chiusura esercizio 31/12/2014

Mumero pagine *
Prospetto contabile con pagine da a I:I
Mota Integrativa con pagine da a

Mome file
Sceglifie | Bilancio.pdf.p7m

Completa la scheda con i dettagli sul documento (vedi ), i campi obbligatori sono indicati da un *.

Le dimensioni massime per ogni allegato sono di 10 MB. Per file di dimensioni superiori usare Fedra o programmi

compatibili. Si sconsiglia di allegare documenti ottenuti via scanner: infatti non & richiesta |z presentazione di copia
fotografica dell'originale ma & sufficiente la copia del contenuto (vedere anche la )

Passare quindi al punto Nome file, cliccando su “Scegli file” e selezionando il
file-bilancio precedentemente salvato in formato PDF/A e firmato
digitalmente (avente dunque estensione .PDF.P7M) per riportarlo nel campo.
Cliccare sul tasto finale”Allega” e successivamente su “OK".

Qualora si tentasse di allegare un file non firmato, e quindi con estensione
semplice PDF, o con estensione non corretta per l'allegato principale di
bilancio, ad esempio .TIFF o .TXT, verra visualizzato un messaggio
d’avvertimento e I'operazione non verra eseguita.

A questo punto viene visualizzata la scheda con i dati di verifica della firma
digitale:

Allegato

Dati Verifica firma digitale

. Scadenza = = Ente Marca
Valida certificato Firmatario certificatore Ruolo Note Firma Errore
ott 03 -~ b
s 01:59:59 refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 ’;'”'fpﬁé a3 firmatario
2017 GMT e
InfoCamere - marca
sI Marcatura Temporale del 18/03/2015 10:03 Time Stamping temporale
Authority

Jil documento & conforme alle specifiche pdf/a

Cliccare su "-Aggiornamento OK, click per tornare alla scheda che verra
visualizzata, e proseguire nell'inserimento degli ulteriori allegati.

CoSi
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Tipp? PROSPETTO CONTABILE (pagine 1-4)
Tifpo: BILANCIO ESENTE DA XBRL (pagine 1-10)
Tipo: NOTA INTEGRATIVA (pagine 5-10)

<

Dati relativi alla firma:
# refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 Valida

# Marcatura Temporale del 18/03/2015 11:00 Valida

v controllo pdf/a: esito positivo

Per allegare gli altri file contenenti ad esempio il Verbale, la Relazione dei

sindaci, cliccare su EEECCITUNTENGENENEIVEE od comportarsi come indicato

nel paragrafo precedente.

Per firmare la distinta procedere come indicato al paragrafo seguente.

6.1.4 Firma della Distinta

Per apporre le firme digitali sulla distinta occorre effettuare le operazioni di
firma esternamente dal browser (internet) tramite il proprio software di
firma.

Si dovra innanzitutto procedere allo scarico del file PDF contenente la
distinta.

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

B

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questno & necessario scaricare questo file POF sul praprio PC, firmarlo digitalmente,
reinzerirlo nella pratica con @

Al termine si dovra' annullare questa riga, perche’ contiene |a distinta non firmata

Cliccare con il tasto destro sul link
I;‘i Scarica File (click destro e "salva oggetto con nome" 4+ Sglvag oggetto con nome e

salvare la distinta in un’apposita cartella della propria stazione di lavoro
avendo cura di rinominare il file come indicato in esempio.

Al termine cliccare su Salva per completare I'operazione.
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[ Salva con name
e - = = :
@vv| + Bilanci = | 43 | [ Cerca Bitana: 0
= @

\-
Nome Ultima modifica Tipo Dimensione

Organizza » MNuova cartella

-

Bl Desktop
= Raccolte i Messun elemento corrisponde ai criten di ricerca,
}_I Documenti E;
| Immagini
.J'I Musica
B video
A Radames Refelat
1% Computer
& Windows7_0S

S 1o mom mar

- 4 I 3

-

Mome file: VEA4420513.CVENOD.M15317 (5922.317Q5922.001.PDF

Salva come: | Adobe Acrobat Document > |

# MNascondi cartelle [ Salva l | Annulla |

E’ora possibile apporre tutte le firme necessarie utilizzando il proprio software
di firma digitale.

Al termine delle operazioni di firma, tornare alla pratica di Bilancio
(nell’eventualita che si fosse chiusa la sessione Internet, il bilancio va
recuperato dalla lista dei Bilanci Parcheggiati nella sezione “Monitoraggio

Stato Avanzamento”).

Utilizzare il link a3 | =2 per inserire il file appena firmato che
avra estensione .PDF.P7M

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

3

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente
Per far questo & necessario scaricare questa file POF =ul proprio PC, firmarlo digitalments,

reinserirlo nella pratica cge—=
Al termine =i dovra' annuNscg_questa riga, perche’ contiens

A distinta non firmata

Completare i dati richiesti e premere Sfoglia per inserire la distinta.pdf.p7m
precedentemente firmata ricercandola nella cartella utilizzata per |l

salvataggio.
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Bilancio > Allegato

Muovo Allegato per il Deposito Bilancio

Dati dell’allegato

Tipo
Data documento o chiusura esercizio
Mumero pagine

Mome file
Sceglifile | VE.4420513.C....001.PDF.p7m *

Completa la scheda con i dettagli sul documento {vedi
Le dimensioni massime per ogni allegato sono di 10 MB. Per file di dimensioni superiori usare Fedra o programmi

compatibili. S sconsiglia di allegare documenti ottenuti via scanner: infatti non & richiesta la presentazione di copia
fotografica dell'originale ma & sufficiente la copia del contenuto (vedere anche la I

), i campi obbligatori sono indicati da un *.

] guida

DISTINTA ¥ |*
31/12/2014

Cliccare, infine, sul tasto

Allega

e dopo aver dato la Conferma

dell’operazione si tornera alla scheda riepilogativa utilizzando I'apposito link.

La sola distinta firmata

deve essere presente nell’elenco dei file

allegati, pertanto e valida quella contraddistinta dal simbolo Lt

Occorre a questo punto annullare la prima distinta gia presente e generata
con il passaggio iniziale di compilazione poiché non ha le firme digitali

necessarie.

cliccare sulla voce “annulla” posta in corrispondenza della prima distinta:

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

3

reinserirlo nella pratica con @

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente
Per far questo & necessario scaricare questo file POF sul proprio PC, firmarlo digitalmente,

Al termine =i dovra' annullare questa riga, perche’ contiene |a distinta non firmata

Comparira la seguente richiesta di conferma

La pagina allindirizzo https://webtelemaco.infocamere.it dice; *

{ Confermi annullamento?

Unioncamere
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Procedendo con OK. viene presentato il messaggio:

Cancellazione allegato avvenuta con successo

Aggiornamento Ok, click per tornare alla scheda

Verra visualizzato l'elenco definitivo dei file che compongono la
pratica come nell’esempio sottostante:

Elenco file allegati

Tipo: VERBALE ASSEMBLEA ORDINARIA (pagine 1-2)

Nome: =
!

Dati relativi alla firma:
+ refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 Valida
@ Marcatura Temporale del 18/03/2015 10:14 Valida

v controllo pdf/a: esito positivo

Tipo: DISTIMNTA (pagine 1-2)

Nome: 1 ] Ox
=)

Dati relativi alla firma:
# refelato/radames/RFLRMS6AEE23G2245/13503282 Valida
< Marcatura Temporale del 18/03/2015 11:12 Valida

Tipo: BILANCIO XBRL (pagine 1-1)

Nome: O-rr
5!

Dati relativi alla firma:
+ refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 Valida
< Marcatura Temporale del 17/03/2015 18:13 Valida

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1)
Nome:

5

6.1.5 Invio in Camera

. | iai \ . . . .
Con la funzione verra presentato il riepilogo della pratica

e si potra confermare la spedizione premendo prima il tasto “Invia in
Camera” in fondo alla scheda e poi confermando |'operazione.
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Bilancio > InviaCciaa

Riepilogo per I'invio della pratica M153170Q5922

Deposito di 711 Bilancio ordinario {Codice 711) del 31/12/2014
Denominazione INFOCAMERE - SOCIETA' CONSORTILE DI INFORMATICA DELLE CAMERE DI COMMERCIO ITALI

Codice Fiscale 02313821007 Numero REA 804877 della CCIAA di RM
Esito controllo esistenza impresa nel Registro:

Sede o
b Stato |unita Denominazione
REA

locale

. INFOCAMERE - SOCIETA " COMSORTILE DI INFORMATICA DELLE CAMERE DI
804877 |Valido| Sede COMMERCIO ITALIANE PER AZIONI
Data Bilancio 31/12/2014
Data Verbale 30/04/2015
Firmatario REFELATO RADAMES
Indicazione formato XBRL SOGGETTO OBBLIGATO
Importi

Diritti di segreteria

Sceqli dalla lista | 62.7 euro, deposito per societa’ v

Imposta di bollo

Hai dichiarato che l'impesta di bollo viene assolta in entrata, cioe' tramite la Camera.
L'imposta di bollo sara’ calcolata in automatico dopo linvio della pratica.

La Camera di Commercio informa che, durante l'istruttoria della pratica, gli importi indicati dall'utente potranno
essere rettificati qualora non conformi a quanto dovuto. L'utente ricevera’ notifica via PEC dell'avvenuta rettifica
operata.

Documenti

Nome: . O

Tipo: VERBALE ASSEMBLEA ORDINARIA (pagine 1-2, balli 0)

¥ controllo pdf/a; esito positivo

Dati relativi alla firma:

@ refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 Valida
@ Marcatura Temporale del 18/03/2015 10:14 Valida
Mome: : S

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2, bolli D)

Dati relativi alla firma:

9 refelato/radames/RFLRMS66B23G2245,/13503282 Valida
@ Marcatura Temporale del 18/03/2015 11:12 Valida
Nome: L

Tipo: BILANCIO XBRL (pagine 1-1, boll 0)

Dati relativi alla firma:

4 refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/13503282 Valida
@ Marcatura Temporale del 17/03/2015 18:13 valida
Nome:

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1, bolli 1)

Invia in Camera Annulla

Nota bene: immagine a titolo esemplificativo
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Comparira la seguente richiesta di conferma

La pagina all'indirizzo https://webtelemaco.infocamere.it dice: -

Confermi “Invia in Camera”™ ?

OK Annulla

Se le operazioni di invio sono andate a buon fine, viene presentato il
messaggio:

’ Invio OK, click per tornare al riepilogo della pratica

Viene visualizzata la ricevuta di accettazione (da non confondere con la
ricevuta di protocollo che arrivera in un secondo momento) e data la
possibilita di passare alla gestione della pratica stessa per scrivere un
messaggio alla CCIAA.

L'istruttoria della pratica comprensiva della eventuale sospensione e richiesta
di _correzione deve essere gestita nella sezione “Pratica R.I.”/”Monitoraggio
stato avanzamento” con i rispettivi filtri.

Situazioni particolari.

1 - Manca il file XBRL

Se l'utente non ha allegato il bilancio in formato XBRL, la spedizione viene
bloccata e all'utente mostrato il seguente messaggio:

La pagina al'indirizzo https://webtelemaco.infocamere.it dice: ™

Dati relativi alla firma:
@ refelato/radames/RFLRMS66B23G2245/]
@ Marcatura Temporale del 18/03/2015 lLE

Nome:
Tipo: DISTINTA (pagine 1-2, bolli 0)

La pratica deve contenere almeno un BILANCIO, corregasre e riprovare

0K

Dati relativi alla firma:
# refelato/radames/RFLRMSE6B23G2245/ | == Ry o - i
# Marcatura Temporale del 18/03/2015 11:36 Valida

Attenzione: non & stato allegato il bilancio xbrl con codice documento B0O6 (BILANCIO XBRL).

Invia in Camera Annulla

2 - allegati bilancio XBRL e anche prospetto contabile in formato PDF/A
(ISO19005-1/2/3) - vedi anche § 2.2.2 Deposito del bilancio in doppio
formato (XBRL e PDF/A).

Esclusivamente se la tassonomia vigente utilizzata per redigere il bilancio in
formato XBRL non e sufficiente a rappresentare la particolare situazione
aziendale, nel rispetto dei principi di chiarezza, correttezza e veridicita di cui
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all’art. 2423 del c.c. dovra essere allegato in aggiunta al file XBRL anche
il prospetto contabile in formato PDF/A (ISO19005-1/2/3) firmato
digitalmente.

Si ricorda che tale procedura € necessaria solo nel caso in cui il file XBRL
differisca in maniera sostanziale e non puramente formale dal documento
cartaceo approvato dall’assemblea

Cliccare su MWELCITUNETIGETISEIVEE o compilare la maschera come

indicato:

Bilancio > Allegato

Nuovo Allegato per il Deposito Bilancio ] guida

Dati dell’allegato

Tipo PROSPETTO CONTABILE vl
Data documento o chiusura esercizio 3i/12/2014 +
Mumero pagine *

Nome file

Sceglifile | Bilancio.pdf.p7m

Completa la scheda con i dettagli sul documento (vedi J, i campi obbligatori sono indicati da un *.
Le dimensioni massime per ogni allegato sono di 10 MB. Per file di dimensioni superiori usare Fedra o programmi

compatibili. Si sconsiglia di allegare documenti ottenuti via scanner: infatti non & richiesta la presentazione di copia
fotografica dell'originale ma & sufficiente |a copia del contenuto (vedere anche la 3

All'atto dell'invio in camera viene richiesto all'utente di indicare
esplicitamente che il doppio deposito viene effettuato perché la tassonomia
XBRL non & sufficiente a descrivere la propria situazione economico-
finanziaria: nella pagina di spedizione & disponibile un flag da selezionare
obbligatoriamente a tal scopo.

Dopo aver inviato il bilancio, dalla lista dei “Bilanci Inviati”, disponibile nella
sezione “Monitoraggio Stato Avanzamento”, & possibile attivare nuovamente
la Scheda dettaglio cliccando sul codice pratica.

La ricevuta di accettazione indica che il sistema centrale di InfoCamere ha
accettato formalmente la pratica.

La ricevuta di avvenuta protocollazione del Bilancio da parte della CCIAA,
sara resa disponibile sempre all'interno della Gestione della pratica inviata
ma in un secondo momento.

Ulteriori correzioni o variazioni che verranno richieste dalla CCIAA,
potranno essere effettuate anche direttamente, NON in Bilanci on
line, ma tramite la lista “In Istruttoria” presente in Pratiche
R.I.>Monitoraggio Stato Avanzamento.

6.2 Tramite FedraPlus

Nell’'esempio sottostante viene utilizzata la versione 06.71.00.
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Scegliere dal menu “Pratiche” la voce “"Nuova” e successivamente selezionare
il modello Base “B - deposito bilanci/elenco soci” dall’apposita scheda.
Compilare i dati di intestazione della pratica inserendo l|'anagrafica della
societa e del presentante (amministratore, professionista incaricato, ..);
mantenere la modalita di presentazione “con firma digitale”.

N.B.: si ricorda che l'archivio delle anagrafiche delle imprese e delle
persone deve essere creato precedentemente all’elaborazione della
pratica, tramite le funzioni Anagrafiche-Imprese/Persone-Esplora.

r -]

{3} Nuova pratica - Modulo base B tDeposit:;i bilanci / elenco soci)

Inserire i dati diintestazione dei modelli della pratica

:J Anagrafica Imprese

=]
T ety e b ot e | REFELATO RADAMES ~| Anagrafica Persone
e |LEGALE RAPPRESENTANTE ~|

PY AAMRIT ANND NUMERD
Num. Protocolle di riferimenta
(per pratiche di rettifica) ........ i ﬂ | l] |

PRA

Annotazioni (ad uso locale) ...

Modalita di presentazione:
* Con firma digitale " Senza firma digitale

Annulla < Indietro Avanti >

& 4

Cliccare su “Avanti”.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona fufto  Deselegiona tutto

(=4 1-(B) DEPOSITO BILANCI / ELENCO SOCI
[— |:| 2 - (RP) RIEFILOGO

[l | |+

Pratica DA SCARICARE con codice: 31811351
Avvia

6.2.1 Compilazione Modulo B:

Doppio click sul modello (B) Deposito Bilanci/Elenco Soci per aprire la
maschera relativa ai dati di bilancio.

Scegliere il tipo di bilancio e indicare la data di chiusura, nel caso di
distribuzione utili spuntare l'apposito check, nel campo relativo al formato
XBRL scegliere I'opzione “soggetto obbligato”, cliccare su OK al messaggio
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che ricorda la necessita di verificare la validita del file XBRL con lo strumento
TEBE (per i bilanci il cui esercizio & chiuso prima del 16.2.2009 o per altri
soggetti non obbligati scegliere I'opzione specifica) ed inserire la data del
verbale di approvazione del bilancio.

Unicamente per i Consorzi, per motivi tecnici legati alla struttura della
modulistica ministeriale, nel campo “verbale approvazione bilancio del”, e
obbligatorio inserire una data che sia di posteriore alla data chiusura
dell’esercizio.

Cliccare su Applica.

. (107 Modulo B - Pratica: 31811351 X3

& Deposito Bilancio W
DEPOSITO BILANCIO E SITUAZTONE PATRIMONIALE

DEPQOSITA

f+ 711 - Bilando ordinario al | 31/12/2014
712 - Bilancio abbreviato al

713 - Bilancio consolidato al

714 - Bilandio consolidato della sodeta controllante al

721 - Bilando consolidato di sodetd di persone al

715 - Bilancio di sodeta estera avente sede secondaria in Italia al

716 - Bilandio sodale

717 - Situazione patrimoniale imp. Sodale

1 I e B B I I B

™ 722 - Situazione patrimoniale soggetti diversi
[v Distribuzione utili ai sod

[~ Mancato rispetto limite 70% imp. sociali

I codic 714, 715, 716, 717, 721, non essendo soggetti obbligati, possono avvalersi dellindicazione
formato XBRL=7

Indicazione formato XBRL |T |SOGGEI'I'0 OBBLIGATO [1] j
ALLEGAMDO
Verbale approvazione bilancio del | 17/03/2015
Validazione Immediata |v Applica ‘ Annulla | Chiudi |

Particolarita per le societa cooperative (compilazione del C17): dopo
aver indicato i dati della ditta e del presentante la pratica, ed effettuando il
click sul modello (B) Deposito Bilanci/Elenco Soci, sulla destra € obbligatorio
selezionare la riga Deposito per I'albo cooperative.
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Modelli e Riquadri costituenti la pratica Soleziona Ifo  Desdleziona Wt
[ it 1 - () DEPOSITO BILANCI / ELENCO 50CI +#| DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMOMIALE
o DEPOSITO PER L'ALBO COOPERATIVE

— |_,| 2 - (RP) RIEPILOGO

[ele [ [+

Una volta fatto il doppio click sul modello (B) Deposito Bilanci/Elenco Soci per
aprire la maschera relativa ai dati di bilancio, si trovera anche la scheda
mostrata di seguito.

B8 (10) Modulo B - Pratica: 31811920 =]

& Dieposito Bilando T Deposito per I'Albo Cooperative

E DEPOSITO PER L'ALBO COOPERATIVE

Dichiara che nella Cooperativa permangono le condizioni di mutualita’ prevalente,

documentate dalle sottostanti informazioni €5  No

| Dichiara I'ammissione a regime derogatorio

[~ Dichiara presenza e rispetto dausole art. 2514 cc.e non emissione strumenti finanziari
[~ Dichiara il possesso di azioni di controllo su 5PA

[ Dichiara il possesso di quote di controflo su SRL

r Dichiara che ha riserve o prestiti sodali superiori a quelli previsti dalla normativa vigente
{art.151.53/1992; art. 11 Digs. 220,/2003)

Dichiara che alla data dascun soco della coop. edilizia possiede quote o azioni per un
valore non inferiore a 258,23 euro

Mumero totale sod Alla data |z sodeta’ aderisce ad una o piu’ assodazioni ( Si Mo

Ristorni non imputati a conto economico {Eura) ] Ristorni segno +/- vl

Imponibile per i calcolo della quota sugli utli {art. 111.59/1992; art. 13 c. 191, |
326/2003) (Euro)

Ricawvi dalle vendite dei beni e dalle prestazioni di servizi verso i sod (Euro) |

Costo lavoro dei sod |

Costo per beni conferiti dai sodi |

Costo per servizi ricevuti dai sod |

Unita di misura coop. agricole |

Quantita’ o valore in euro dei prodotti conferita dai sod della cooperativa agricola J

Totale della quantita’ o valore in euro dei conferiment J

Percentuale prevalenza mutualitad (int.) ;

Validazione Immediata [~ R Chiudi

La compilazione di tale scheda sostituisce la compilazione del modello C17
destinato all’Albo Cooperative.
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Si possono verificare tre situazioni:

1) Societa soggetta al deposito del solo Bilancio di Esercizio (ad es.
Societa Cooperative e Societa a responsabilita limitata) ed in questo caso
si passa ad allegare i file del bilancio, del verbale e degli altri atti tramite
la riga(RP) Riepilogo (vedi istruzioni paragrafo 5.2.2).

2) Societa per Azioni soggetta al deposito del Bilancio di Esercizio
con elenco soci non variato rispetto a quello depositato I'anno

precedente.

Selezionare #gdungimodula i a1to 3 sinistra e selezionare il modulo S per
allegarlo e cliccare su Inserisci. )
. (6] Seleziona moduli da allegare.., | 2 |

5 - ELENCO DEI SQOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DIRITTI 5U AZIONI O QUOTE SOC

XX -NOTE DELLA PRATICA

ATTEMZIONE! L'ex modello SE & stato sostituito dal modello LIL

Mumero allegati: 1 j Inserisci Chiudi

Fare click sulla riga(S) Elenco dei soci e degli.... e successivamente doppio
click sulla riga GENERALITA'.

Compilare I'importo del capitale sociale, la valuta, il numero azioni ed inserire
nel campo “Sottoscritto al” la data di approvazione del bilancio. Spuntare il
check "“508 conferma elenco soci SpA precedente” quindi click su
“Applica” e “Chiudi”.

& Generalita - Estremi Atto (B) ‘

m GENERALTTA'

Nel caso di deposito dell'elenco sod contestuale al bilandio, la data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio (art. 2435).

valuta
Capitale Sociale «.vvvvveren, [ 120.000 |00 au
{* Euro
MUMEro 8Zioni ..o, 120
r
| =
Sottoscrittoal v 17/03/2015

[ 508 conferma elenco sod SPA precedente

N.B.: NON COMPILARE NESSUN ALTRO RIQUADRO.

3) Societa per Azioni soggetta al deposito del Bilancio di Esercizio
con elenco soci variato rispetto a quello depositato I'anno precedente.
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Selezionare #93iungi madulo

su Inserisci.

in alto a sinistra per allegare il modulo S e cliccare

'BB (6) Seleziona modul d;alllegie“L §\ x|

5 - ELENCO DEI SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DIRITTI SU AZIONI O QUOTE SOC.
XX - NOTE DELLA PRATICA

ATTENZIONE! L'ex modello SE & stato sostituito dal modello UL

Numeroallegah’:l 1 ﬁ Inserisci | Chiudi |

Fare click sulla riga (S) Elenco dei soci e degli...e successivamente
selezionare tutti i riquadri (Generalita, Estremi dell’atto, Elenco Soci e
indicazione analitica variazioni).

Nel riquadro Generalita compilare I'importo del capitale sociale, la valuta, il
numero azioni ed inserire nel campo “Sottoscritto al” la data di approvazione
del bilancio.

Indicazione analitica variazioni e Sod
Consorzi

& Generalita - Estremi Atto (B) I Elenco Sod

m GENERALTTA'

Mel caso di deposito dell'elenco sed contestuale al bilandio, |a data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilando (art. 2435).

Capitale SOGalE +.vvrvvvverreens [ 120000 [oo Valuta
' & Euro
MUMEro AZIONI ...vvvveeieiaians I 120
o =l
Sottosaritho @l ..ueeuessswenesmases I 17/03/2015

[~ 508 conferma elenco soc SPA precedente

Utilizzando il pulsante “Aggiungi” inserire “C” (comunicazione) nel campo
“Forma Atto”, il codice 508 nel campo “Codice Atto”, nonché la “Data Atto”
che coincide con la data di approvazione del bilancio. Selezionare “No” per
indicare che non ¢ allegato Statuto/Patto integrale quindi click su “Applica”.

B / ESTREMI DELL' ATTO

J Forma att0| Codice att0| D ata atto | Nurneno repertori0| Allegato Statuto Patto integlale| Cod. Ufficio Hegistrazione| D ata reg. att0| Hr. registrazions

508 17/03/2015 M

Aggiungi Cancella
Forma Atta Codice Atto [rata Atto
IC_ICDMUNIE.-'-‘«ZIDNE [C] ;I ISDS ICDMUNIC&ZIDNE ELEMNCO SOCI [508] ;I | 17/03/2M%5
MNumero Repertorio Codice Ufficio Registrazione Mr. registrazione Data Reg. Atto

Allegato Statuto/Patto Integrale & Si (¢ Mo
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Il passo successivo consiste nella la compilazione dell’elenco soci vero e
proprio, ipotizzando che il capitale sia suddiviso come segue:

- 60.000 euro in proprieta a Refelato Radames;
- 60.000 euro in proprieta a Bellucco Walter.

Si ipotizza inoltre che i 60.000 euro in proprieta a Refelato Radames siano
stati acquistati nel corso dell’esercizio da un precedente proprietario nella
persona di Barin Michela.

Selezionare, quindi, la scheda “Elenco soci”, e click su “"Nuovo” per inserire il
primo pacchetto azionario. Nella schermata “autocomposizione pacchetto”,
inserire il tipo e numero di azioni, ed il loro valore nominale, quindi click su
A\Y H/
avanti

(16) Autocomposizione pacchetto =

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Indicare il tipo, il numero di azioni che compongono il pacchetto azionario ed
il relative valore nominale

TBOereereeeeoes oo 01  |AZIONI ORDINARIE [01] |
| | &0
Paria nominali..........cooecevnn | 50.000 |00 EURO
Descrizione. .. &
Ve | Ewro
P pOrta Note

Mote. e »  Importa Note

Annulla | | Avanti >

Scegliere I'opzione “da un solo titolare”, “avanti”

(16) Autocompaosizione pacchetto [

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Da chi & posseduto questo pacchetto?

{* Da un solo titolare

{" Da pil contitolari

Annulla < Indietro | Avanti > |
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Selezionare il bottone

Nuovo...

pacchetto”per inserire il titolare.

Anagrafica

Tramite il pulsante persone

a destra nella maschera “"Autocomposizione

, scegliere il titolare, inserire il tipo di diritto

di possesso delle azioni, infine cliccare su “Inserisci”. Selezionare “Avanti” e

HEA\Y =t 14
poi “Fine”.
(17) Inserisdi titolare NG Autocomposizione pacchetto [
- o - -
Persona: Nuovo pacchetto azionario in EURO
* Fisca " Guridica |REFELATO RADAMES - RFLAMSG6B23G2245 ] A
persone Inserire il titolare del pacchetto
Titolo e o1 ‘PROPRIEW [og j Persona | codice | Frazione | Descrizions Nuovo...
Descriz @ REFELATO RADAMES - RFLRMS... 01 11 PROPRIETA'
FZIONE v Modifica
Elimina
Inserisci Annulla ( -
Annulla < Indietro Avanti >

Cliccare su “Nuovo” in basso a sinistra per inserire un nuovo pacchetto
azionario e in questo caso i rimanenti 60.000 euro che compongono il

capitale sociale.

Nella schermata “autocomposizione pacchetto”, inserire il tipo e numero di
azioni, il loro valore nominale, quindi cliccare su “Avanti” e seguire punto

precedente.
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. {14) Registro delle imprese - Modulo 5 - Pratica: 31811351

& Generalits - Estremi Atto (B) ]

ELENCO SOCT

x Indicazione analitica variazioni &
Consorz

' Henco Soci 1

Espanditutti " Comprimi tutti

- Pacchetto n.1: 60 azioni - tipo AZIONI ORDINARIE - per un valore di Euro 60.000,00
Elm Socio - 1: REFELATO RADAMES in PROPRIETA' (01) per 1/1

(16) Autocomposizione pacchetto

Nuovo pacchetto azionario in EURO

il relativo valore nominale

Indicare il tipo, il numero di azioni che compongono il pacchetto azionario ed

=]

: 00 EURO

L By g o ] ]
TP R e ]
Part & -neminaliy: s s J
Descrizione. ..,

[ ewo

Importa Nots

Annulla

- Importa Note

Indietro

Avanti > Fine!

Anagrafica

Tramite il pulsante persone

poi “Fine”.

, scegliere il titolare, inserire il tipo di diritto
di possesso delle azioni, infine cliccare su “Inserisci”. Selezionare “Avanti” e

(17) Inserisdi titolare [ B T T (16) Autocomposizione pacchetto Y
Ressoma: Nuovo pacchetto azionario in EURO
(+ Fisica (" Guridica 1BE.LUCOWALTER-EU.\’VTR?DL24G224S :J Al i
ik Tk persone
Inserire il titolare del pacchetto
LI — 01 f
]PRUPRIHA by :J Persona | Codice ‘ Frazione | Descrizione Nuovo...
DESCHZIONE wosveeees [ @ BELLUCO WALTER - BLLWTR70... 01 11 PROPRIETA' odifica
M
i Elimina
Inserisci Annulla
-~ <[ T | »
Annulla | < Indietro ‘ Avanti > |

Dopo aver inserito tutti i dati richiesti si otterra la visualizzazione che segue:
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. (14) Registro delle imprese - Modulo 5 - Pratica: 31811351

& Generalita - Estremi Atto (B) \/ Elenco Soci x Indicazione EI'I(E:|'I3UI-IC:D:I'§FIEZICII'II Ea

Espandi tutti 7 Comprimi tutti

=i Pacchetto n.1: 60 azioni - tipo AZIONI ORDINARIE - per un valore di Euro 60.000,00
- m-f) Socio - 1: REFELATO RADAMES in PROPRIETA' (01) per 1/1

&y Pacchetto n.2: 60 azioni - tipe AZIONI ORDINARIE - per un valore di Euro 60.000,00
- Socio - 1: BELLUCO WALTER in PROPRIETA' (01) per 1/1

Puo essere utile verificare la quadratura, rispetto al totale quote, tramite
apposito bottone in basso a destra che permette di effettuare tale controllo.
Se la quadratura e verificata appare la maschera seguente:

Fedra Plus P

|:0| Quadratura OK!
oK

A questo punto si inserisce la descrizione del trasferimento delle azioni

intervenute durante I'anno selezionando la scheda
x Indicazione analitica variazioni e Soc
Consorzi

Cliccare su “Nuovo”, selezionare il tipo di trasferimento dal menu a tendina e
premere OK per proseguire.

B3 (23] Seleziona l'operazione... = | = 22
* TRASFERIMENTO Cod: |n3 ]coMPRAvENDrrA [03] _v_J
OK | Annulla

Nel presente caso di esempio Refelato Radames ha acquistato azioni per euro
60.000 da Barin Michela.

Inserire la data d’iscrizione nel libro soci del trasferimento, la tipologia di
variazione, da selezionare dal menu a tendina, il numero e il valore nominale
delle azioni trasferite e cliccare su “Avanti”.
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(22) Autocompaosizione trasferimento | = |
Nuovo Trasferimento

Data di iscrizione del trasferimento nel libro soci _I 25/11/2014

Tipo variazione (codice) I[J3 ICDMPRA'I.-'ENDITA [03] LI

Humero di azinni_l &0

Valore nnminale_l 60.000 i oo

valuta [fu |EURO [EU] ~]

Versato. I :I

Vincoli m Importa Mote

[ 1] o —— » lmporta Mote
Annulla < Indietro Avanti > Fine !

Scegliere I'opzione “Da un solo titolare” e premere “Avanti”.

e

(22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo Trasferimento

Inserire il titolare della situazione precedente

Persona | Codice I Frazione I Descrizione

i

Elimina

< [ | +

Annulla | < Indietro | Avanti > I Fine ! |

Cliccare su “Nuovo” ed inserire i dati del cedente utilizzando il bottone
Anagrafica
rsone_ | ed indicare il titolo di possesso e il "Ruolo” (dante causa).
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Inserisa il titolare situazione precedente S |i|
Persona:
v Eisica " Giuridica (=){BARIN MICHELA - BRNMHLGBH57G224F +| anagrafica
= = personeg
Titolo oo (%) |01 [PROPRIETA' [01] B2
Descrizione [
*
Ruolow . |DANTE CAUSA [DA] |

(*) Quest campi, necessari allindividuazione della quota, devono essere obbligatoriamente forniti cosi
come gia iscritt nel Registro Imprese, pena il respingimento della pratica.

Inserisci Annulla

Cliccare su “Inserisci” e poi su “Avanti”.
Lasciare la selezione su “"Da un solo titolare” per inserire l'avente causa,
cliccare su “Avanti” e “*Nuovo”.

Anagrafica
Inserire i dati del cessionario utilizzando il bottone persone ed indicando

il titolo di possesso nonché il Ruolo (avente causa).

Inserisci il titolare situazione aggiomata !
Persona:
@ Esica O Giridica |REFELATO RADAMES - RFLRMS66523G2245 ~| Anagrafica
= = rsone
Titolo o [01 [PROPRIETA [01] =l
Descrizione .........
RuOI0. e | avENTE CaUsA [AV] -]

Cliccare su “Inserisci”, “Avanti” e su “Fine” per arrivare alla maschera
seguente:

. (14) Registro delle imprese - Modulo S - Pratica: 318[1351

A Generalita - Estremi Atto (B) \/ Elenco Sod

\/ Indicazione analitica variazioni
e Soci Consorzi

INDICAZTIONE ANALITICA VARIAZTONI QUOTE, AZTONI, SOCT CONSORZT

Trasferimento - 1 del 25/11/2014 di 60 azioni (COMPRAVENDITA) per un valore di euro 60000,00
ﬂ 1: BARIN MICHELA in PROPRIETA' per 1/1 [DA - dante causa]

------ fa 2: REFELATO RADAMES in PROPRIETA' per 1/1 [AV - avente causa]
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A questo punto la compilazione del modulo S & terminata.
Si passa poi ad inserire i file bilancio, verbale ed eventuali relazioni dal
modello “*(RP) Riepilogo.

6.2.2 Inserimento allegati — Compilazione (RP)
Riepilogo

Selezionare la riga (RP) Riepilogo e fare doppio click sul riquadro “Riepilogo
elementi costituenti la pratica” a destra.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona Wt Deseleziona it

(=<4 1~ (B) DEPOSITQ BILANCI / ELENCO 50CI U RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA
7] 2-(5) ELENCO DEL SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DI

w|o] 3-(RP) RIEPILOGD

.| m 3

Avvia

[ | | [+

Pratica DA SCARICARE con codice: 31811351

Cliccare su “Aggiungi” per allegare il file contenente il bilancio XBRL.
Tramite il bottone “Sfoglia” recuperare il file dalla cartella nella quale era
stato precedentemente salvato. Viene visualizzato un messaggio per
ricordare che i file XBRL devono essere verificati utilizzando lo strumento
TEBE, disponibile sul sito webtelemaco.infocamere.it, o altra applicazione
analoga

Validare file XBRL 58

f & Attenzione : & obbligatorio verificare la validita' del file XBRL
&Y' validandolo con lo strumento TEBE od altra applicazione analoga. TEBE
¢ disponibile sul sito Telemaco, alla voce XBRL/Strumenti

6]¢

Se si inserisce un file privo di firma, spuntare la casella “Allegato per cui si
prevede |'apposizione di una firma digitale”.

Vengono automaticamente compilati i campi seguenti con il codice
documento"BILANCIO XBRL (B06)”, il codice atto "711” - Bilancio
ordinario di esercizio o comunque un codice appropriato dall’apposita
tendina, il numero iniziale e finale delle pagine (¢ comunque possibile
inserire valori convenzionali esempio da 1 a 3) e la “"Data documento (per
bilancio data chiusura esercizio)”.
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Cliccare su “Applica”.

B8 (50) Riepilogo =]

/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITU LA PRATICA

|File allegato |Tipo | DeNgrizione | Atto | Descrizione |p.ini. [p. fin. | Data documento [P | da firmare
| 318L1351.U3T U3T |FILERATI FEDRA 1 1 18/03/2015 NO

| 318L1351.PDF DIS 1 3 18/03/2015 51

Aggiungi | Cancella I

Nome file allegato: \

|c:wserskveoz41\peskmp\,okow§ XBRL\00 187500 277TEST . xbrl.p7m \ Sfoglia |

[¥ allegato gia firmato I Prospetto

Codice documento: Descrizione:

|Bos IBILANCIO XBRL [B08] x| [prancio xerL

Codice atto: Descrizione:

I?’ll IBILANCIO CRDINARIC D'ESERCIZIO [711] LI LAMCIO ORDINARIO D'ESERCIZIO
Iniziale Finale

. l— I— Data documento (per bilancio l—
Pagina: |1 3 data chiusura esercizio): 31/12/2014

Solo se rientra nei casi di cui al paragrafo 2.2.2, per inserire la Nota
Integrativa cliccare su “Aggiungi” e utilizzando il bottone “Sfoglia” inserire
il file in formato PDF/A (ISO19005-1/2/3) da firmare o, come nell’esempio, il
file firmato digitalmente (.pdf.p7m). Inserire il codice documento NI - Nota
Integrativa, il codice atto “"711” - Bilancio ordinario di esercizio o comunque
un codice appropriato dall’apposita tendina, il numero iniziale e finale di
pagine che compongono il file ed infine la data del documento
(nell’'esempio 31/12/2014).

Nome file allegato:

IC:‘qUsers\cveﬂ.'l‘%l\peskt::p\{doialntegraﬁva.pdf.p?m Sfoglia |

[¥ allegato gia firmato ™ Prospetto
Codice documento: Descrizione:

|NI INDT#. INTEGRATIVA [NI] x| [NoTA INTEGRATIVA

Codice atto: Descrizione:
I?ll IEILANCID ORDINARIO D'ESERCIZIO [711] j BILANCIO ORDINARIO DESERCIZIO

Inizisle  Finale

. I— Data documento (per bilancio l—
Pagina: |1 I:I":| data chiusura eserdzio): 31/12/2014

Validazione Inmediata [  Applica Annulla Chiudi
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N.B. I soggetti esonerati dall’obbligo di deposito del bilancio in
formato XBRL dovranno allegare un UNICO FILE (in formato PDF/A
(ISO19005-1/2/3)) contenente prospetto contabile e nota integrativa.
Utilizzare il codice documento “B00”, in tal caso comparira una maschera per
I'inserimento guidato della humerazione delle pagine del prospetto contabile
e nota integrativa.

Cliccare su “Aggiungi” per inserire il verbale di assemblea utilizzando il
bottone “Sfoglia” per recuperare il file dalla cartella nella quale era stato
precedentemente salvato. Inserire il codice documento V01 - Verbale
assemblea ordinaria, il codice atto “711” - Bilancio ordinario di esercizio o
comunqgue un codice appropriato dall’apposita tendina, il numero iniziale e
finale di pagine che compongono il file, la data del documento
(nell’'esempio 17/3/2015).

Mome file allegato:

|C: \WSERS\CVED241\DESKTOP\WERBALE. PDF . P7M Sfoglia

I [ Prospetto
Codice documento: Descrizione:
[v01  |VERBALE ASSEMBELEA ORDINARIA [V01] |

VERBALE ASSEMELEA ORDIMNARIA

Codice atto: Descrizione:

|?11 |BILANCIO ORDIMARIO D'ESERCIZIO [711] ﬂ BILAMCIO ORDINARIO D'ESERCIZIO

Iniziale Finale

. l— l— Data documento {per bilancio ,7
Pagina: |1 2 data chiusura esercizio): 17/03/2015

Validazione Immediata [ Applica | Annulla | Chiudi |

Continuare nello stesso modo per inserire gli eventuali ulteriori allegati.
Infine cliccare su “Applica” e “Chiudi”.

6.2.3 Predisposizione della pratica per l'invio

A guesto punto la compilazione della pratica € terminata ed occorre scaricarla
utilizzando il bottone “Avvia”. A questo punto apparira una maschera relativa
alla Comunicazione Unica. Rispondere OK tenendo presente che il deposito
del bilancio & ESCLUSO dalla procedura di Comunicazione Unica.

-
Comunicazione unica

Gli enti destinatari della pratica nellambito della Comunicazione Unica (L. 40/2007)
s0No:

Ok Annulla |
/
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Successivamente il sistema procede ad un controllo ed avvisa della presenza
di eventuali errori con la seguente maschera:

[ | B

B ° Validazione P

Sono stati riscontrati errori.

I Visualizzare il rapporto di validazione?

Si o

Se la pratica € corretta viene visualizzata la distinta di accompagnamento
precompilata.

Controllare l'esattezza dei dati relativi alla Camera di Commercio di
destinazione, il modo bollo e gli estremi di assolvimento del bollo virtuale.
Lasciare la spunta sul flag relativo alla domiciliazione informatica nel caso
venga scelta questa opportunita, ricordando che lintermediario dovra
sottoscrivere digitalmente Ila distinta al fine dell’accettazione della
dichiarazione stessa (circolare MAP 3574 del 7 Aprile 2004).

(8) Distinta di accompagnamento - (modalita di presentazione con firma digitale)

~ Dati dell'intermediario
|REFELATO RADAMES UserID: oo
]via Forte Marghera n. 151 VEMEZIA - (VE)
| TEL.0412576642

: Dati della pratica

Codice pratica Cod. fiscale del depositante Camera di Commercio destinataria Data:
[ 31915809 [RRLRMSEEB23G2245 [venez1a [ve] ~|| 180342015
Modo bollo Estremi di autorizzazione per ['assolvimento virtuale del bollo:
|BOLLO ASSOLTO INENTRATA [E] =] | VE: aut. n. 18676/2000/A.5. del 24.08,2000 |
Generalita dell'obbligato T Tipo di pratica presentata ]
1l sottosaitto.......oe.... |REFELATO RADAMES
i QUAEE di veeeeeenreenns |LEGALE RAPPRESENTANTE
dellimpresa. .............. {BETA SPA
codice fiscale..........o.0. 1'34{35953'3231
con sede in CCIAA di.....|VENEZIA [VE] | numero R.E.A (SECE). ... |123458
sezionefi richiesta......... ]
presenta alla C.C.LA.A.(UFF.R.LJC.P.A.) di [VENEZIA [VE] v| numeroREA.... [123458
1l dichiarante ELEGGE (deselezionare in caso di non elezione) domidlio specale, per tutti gli atti e le comunicazioni
inerenti il procedimento, presso lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica,
a cui viene conferita la facolta di presentare, su richiesta dellufficio, eventuali rettifiche di errori formali inerenti la
modulistica.

Continua Abbandona Annulla modifiche
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Cliccare sul bottone “Continua” e rispondere “Si” o “"No” : seconda che si
voglia o meno visualizzare la cartella di salvataggio, verra creato un file nella
cartella C:\PRTELE\DATI\codice della pratica.

Ora occorre apporre la firma digitale sulla distinta e sugli altri allegati se
qualora fossero stati inseriti nella pratica privi di firma digitale.

6.2.4 Firma della Distinta di presentazione ed
eventuali allegati

A questo punto appare la schermata “(63) Gestione file costituenti la pratica”
dove compaiono gli allegati che necessitano di una firma digitale.

. (63) Gestione file COStitlE‘lti la pratica |

Telemaco  Scarice su fleppy  Stampa Distinta  Info scarico su floppy

|ESISTE |FILE ALLEGATO | DESC. TIPO DDCUMENTO|COD .l'-\'I'I'O|P|l'-\G INIZ|PAG FINE|DATA DOCUMWO|DA FIRMARE|FIR.MATO

CF | 31915809.U3T |FILE DATI FEDRA 1 1 19/03/2015 MO
K| 319I5809.PDF | DISTINTA FEDRA 1 3 19/03/2015 sl @
CH | 0018750027 7TE| BILANCIO XBRL 711 1 3 31/12/2014 51

1 2

17/03/2015 51 51
MO

CK | VERBALE.PDF.P|VERBALE ASSEMELEA ORL T

31915809.U3R | FILE DI RIERILOGO

Firma Vai alla cartella...

’ ! Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE
Chiudi |

Per procedere all'apposizione della firma digitale su un atto o documento
bisogna dapprima selezionare il file che si intende firmare e cliccare sul
bottone “FIRMA”.

Terminate le operazioni di firma la pratica risulta in stato “Pronta”.

[l (63) Gestione file costituenti fa pratica e |

Telemaco  Scarico sufloppy  Stampa Distinta  Info scarico su floppy

1 |ESISTE |F{LE ALLEGATO | DESC, TIPO DDCLJIVIEI'\ITD|COD A'I'I'D|PAG INIZ|PAG F]]‘\JE|DATA DDCLJIVIEI'\ITD|DR FIRMARE|FIRMATO
3191580%.U3T F1'LE DA'I'I FEDRJ!\ i i 1 19;'03!2015 NO
i K .31915809 PDF, F DISTINTA FEDRA . l 1l 3. 19/03/2015 . 51
.OOIB?EOOZWTE BILANCIO XERL . 711 l 1l 3. 31122014 . 51
I -'lp"EREALE PDF, P VERBALE ASSEMELEA DRI 711 . 1. 2- 1?;’03;’2015 - 51 - ]
I - 3181580%9.U3R | FILE DI RIEFILOGO . . - - MO

Premendo “Chiudi” viene visualizzata la maschera dei dati di intestazione
dove é possibile visualizzare la pratica che risulta in fase “scaricata” con il
codice di riferimento. Si ricorda che, per apportare modifiche alla modulistica
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€ necessario effettuare un nuovo scarico con conseguente cambio di codice
pratica.

Modality di presentazione .......... (s lﬁ

Mella PRTELE\DATI esiste uno scarico con questo stesso codice Fedra 318L1351.
Per scaricare |a pratica & necessario cancellare lo scarico tramite il tasto 'Cancella’ oppure richiedere un nuove codice Fedra.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Selesons Wte Desslesona Wit

(- [« 1- () DEPOSITO BILANCI / ELENCO 50CI
- || 2 - (5) ELENCO DEI SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DI
— | 3- (rP) RIEPILOGO

4 | n | 3

Pratica SCARICATA con codice: 31915809
Gestione(Firma allegati ... | Huowvo codice Fedra

Il passaggio finale si ha premendo “Chiudi” in basso a destra.

A questo punto la pratica € da ritenersi completa e si potra procedere alla
spedizione della stessa collegandosi al sito internet
http://webtelemaco.infocamere.it.

7 Invio telematico
7.1 Tramite Software FedraPlus
La spedizione della pratica puo avvenire con utilizzo del software FedraPlus

dalla maschera (63) “Gestione file costituenti la pratica” ottenuta tramite

Gestione/Firma allegati ...

selezionando poi dal menu la voce “Telemaco”.

Questa operazione va effettuata solo dopo aver apposto la firma digitale sui
documenti per cui la pratica risulta in stato “Pronta”.

. (63) Gestione file costituenti [a pratica o |

» Telemaco Scafico su floppy StampaDistinta  Info scarico su floppy

: ‘ESISTE |FILE ALLEGATO | DESC, TIPQ DOCUMEI\.ITO|CDD. A'I'I'O|PAG. INIZ|PAG. FH‘IE|DATA DOCUME'HTO|DA FIRMARE|FIR.I'\"I#\TD
i 3191580%,U3T |FILE DATI FEDRA 1 i 18/03f2015 NC
I JK | 31915809.PDF.} DISTINTA FEDRA 1 3 19/03f2015 51
.DU 18 ?EUU?_}"?TEl BILANCIO XERL . 711 . 1. 3. 31122014 . 51
I .'la'EREALE.PDF.Pl VERBALE ASSEMELEA OF-![. 711 . 1. 2. 17/03/2015 . 51
I~ - 31915809, U3R .FILE DI RIEPILOGO - - - - - NO

I passi successivi sono illustrati nel paragrafo seguente.
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7.2 Tramite strumento Telemaco

Per effettuare la trasmissione per via telematica, occorre connettersi al sito
http://webtelemaco.infocamere.it , selezionare la scheda “Bilanci” e la voce
“Bilanci Fedra”.

MAPPA GUIDA ESCI

@
l_l regIStrOIm prese°lt Eelemaco WVISURE, BILAMCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

y
ﬁ (Pratiche R.I.](Pratiche Prol:esl:i-][Bilanci]l’Strumenti SoFtware](Servizi e-gov]

Informazioni | Bilanci XBRL | Bilanci Online | Bilanci Fedra | Monitoraggio Stato Avanzamento

Bilanci > Bilanci Fedra

Cos’é Bilanci Fedra

E' il servizio offline per il deposito del Bilancio. Richiede |'utilizzo di un software, da scaricare in locale, per la
predisposizione della pratica che pud essere spedita al Registro Imprese attraverse uno degli strumenti dedicati.

Chi lo puo utilizzare

® e S.p.A, che hanno necessita di depositare contestualmente un elenco soci aggiornato;

® | = S.p.AL che, non avendo avuto maodifiche alla compagine societaria, hanno necessitad di riconfermare
contestualmente |'elenco soci;

® | e societa per le quali non & dovuto il contestuale deposito dell'Elenco Soci. Ad esempio per le SRL che, in
base all'art. 16 del D. Lgs. 185/08, conwvertito con legge 2/2009, non sono pil tenute al deposito contestuale
dell'Elenco Soci e del Bilancio;

® Qualsiasi impresa che non intenda utilizzare il servizio web disponibile su "Bilanci Onling”

Si consiglia di predisporre in una cartella tutti | documenti da allegare per il deposito. I documenti devono essere in
formato PDF o TIF e firmati digitalmente, come illustrato nella

Per |la predisposizione della pratica & possibile utilizzare il software FedraPlus, da scaricare sul proprio
personal computer, oppure altri software compatibili:

il software FedraPlus

Accedi ai software di spedizione:

Per inviare la pratica si deve accedere ai software di spedizione cliccando sul

tasto
Bilanci > Bilanci Fedra

Fer l'invio della pratica sono disponibili | seguenti servizi:

Tyco permette di In alternativa, per inviare

inviare le pratiche di _ﬁ, le pratiche di Bilancio,
@ Bilancio. Per ulteriori == utilizzare |' Applet
informazioni consultare Java Telemaco.

la

Avviare l'applet tramite I'apposito bottone. @
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| File Liste Pratiche Strumenti Guida

| [X] Muows (%) Inviate

CODICE NOMINATIVO COD. FISCALE PROY. HNUMERO REA IMPORTI MODELLO

107P3054 AUTOTRASPORTI SP... 03999580289 Q353768 - Trasferimento Proprie...
E=E 21314204 ALFA @ SMC DI REFEL... 1111411311445 R 0123456 Apertura, Modifica, C...
=] 40220214 BETA SPA 04030550251 PL 0123436 ﬁ'_: Ceposite di Bilandia
o= BESOKO116 TURISMO TERME EUG, .. Q3752440287 P 0336817 B Deposito di Bilancio

Selezionare la pratica da spedire, cliccare sul bottone

m‘ e
successivamente su
g. A questo punto selezionare dalla tendina la voce "“Deposito

bilanci/Elenco soci - 62.70 Euro”, cliccare su “Applica” e successivamente su

File V¥isualizza Guida

€ )) i
Scheda A.Ilegatl Impol-tl E:ontrolli Chiudi

| ¢ Scheda  [E] Irnporti

[ Codice Pratica I 40200214 J Esente da presentazione XBR E3
¥ Attiva Protocollazione Automatica E Ad integrazione BBRL dichiare la necessita'O ]

di allegare il Prospetto Contabile PDF

Reinvio Ea| Prot I— \nno Prot I_
|

T

|Deposito bilanci / Elenca soci - 62,7 Euro

L € E
Addebita Diritto Annuo E € [

Bollo assolto all'origine o pratica esente B

[ ropics [l e |

Solo nel caso in cui la pratica sia esente bollo (esempio per il deposito
bilancio di cooperativa sociale) spuntare la voce “bollo assolto all’'origine o

pratica esente” # Bollo assolto all'origine o pratica esente E

Per le cooperative sociali, si ricorda che per I'addebito corretto dei diritti di
segreteria € necessario spuntare la voce “Inserisci importo manualmente”
digitare 32.70 nell’'apposito campo, perché nel menu a tendina non ¢
disponibile tale importo.
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Chiudere la maschera con |'apposito bottone m e procedere alla spedizione

selezionando attendendo il messaggio di spedizione avvenuta con
successo.

A questo punto la pratica verra visualizzata nella lista delle inviate .
Casi particolari.
1 - Manca il file XBRL

Se l'utente non ha allegato il bilancio in formato XBRL, la spedizione viene
bloccata e all'utente mostrato il seguente messaggio:

¥ Muove [ Inviate
CODICE MOMIMNATIVO COD, FISCALE PROY. NUMERO REA IMPORTI MODELLOD

226M5916  HYDROEL 5.R.L. 02300150243 0221393 E Deposito di Bilancio
219K5000 AGRICOLA SAN GERM... 02425600240 WI ‘0214472 - Deposito di Bilancio
SO4HZE49  DAING §toroom Sodonoaio St e fess s - 9 Deposito di Bilancio
B20IZ2226 ALBACHT -EI'I'EII'E 13 e Deposito di Bilancio
c1113838 MAUTICA e Deposita di Bilancio
114N1639  ZEFFIRO) ° Il Bilarcio 419K 4549 fon contiene (| file ¥BREL . Cieposito di Bilanda
105H2418 IMMOBIL s Deposito di Bilancia
3Z24M4215 MALUTICA i o Deposito di Bilancio
419K4543 YDRO “ | fE  [Deposito di Bilancio
BOZMOZ10 BA‘I‘I’ERIE F o Ceposito di Bilancio
BOZMSF23  BATTERIE ALTA TECH... 01683070245 VI 0177923 B Deposito di Bilancio
RARMTSNR TC SFRVICFE SR nsiztatinnn P n2aTFAT7 i Mennzitn di Rilancin

2 - allegati bilancio XBRL e anche prospetto contabile in formato PDF/A
(IS019005-1/2/3)

All'atto dell'invio in camera viene richiesto all'utente di indicare
esplicitamente che il doppio deposito viene effettuato perché la tassonomia
XBRL non & sufficiente a descrivere la propria situazione economico-
finanziaria: nella maschera degli importi € disponibile un flag da selezionare
obbligatoriamente. Se il flag non viene selezionato la pratica viene bloccata in
fase di spedizione.

[¥] Scheda | X Imparki

[ codica pratica [a1s33308 | | 3 i . . =
@ AturhProtocollasione Althoatics B e s s b |
Retnvio = . . |
Deposito biland f Elenco sod - 62.7 Euro [ -]
L] €
Addebita Diritts Annuo = € 1

#  Bollo assolto all'origine o pratica esente B3

[ oot [ Anoois |

Nel caso non venga selezionato il flag evidenziato nella maschera precedente
verra visualizzato il seguente messaggio di errore:
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P O RTT MODELLO
] e Deposito di Bilancio

3 - allegato solo bilancio XBRL ma erroneamente dichiarato doppio deposito

Qualora nella pratica e presente il solo prospetto contabile XBRL ma I'utente
avesse selezionato erroneamente il flag relativo al doppio deposito sulla
maschera degli importi, la spedizione della pratica e interrotta e viene
richiesto all'utente di deselezionare il suddetto flag per poter procedere alla
spedizione.

(B} Ausva (&) fnwiate

STATO CORICE NOMINATIVD TOR. FISTALE PROY, MUMERD REA TMPORTI MODELLD
326M5918  HYDROEL S.RH.L O22001E0243 Jl 0221393 i Cepasdo di Bilanda
]| Z19KS008 | AGRICOLA SAM GEAM..  OZ4ZSE00240. Wi 0314473 i, Deposita di Bllanda
h‘:{-.".E' S04HIE4 .EI"I‘DI"H 1 posito di Bilanda
h'_ﬂ_‘_ia BEOIZZI posita di Bilanda
=g C11T3E3 ) pasita di Bilanda
_— $15E4549 Aan cantiens || prosoetto cantakile nel farmata POF
S 114HL63 . . ---q.F-: < I cantiena || praspetto contahile nal tarmata PT aasita di Bilanda
o] 105H241 Desalezionare dallz era import | campo che attests i3 necoseity  (Pode di Bilanda

i BEAMAZ1 di allegare arthe il prospetto contabda in farmato POF posita di Bllanda
en SLIEASA posito di Bilanoa
| =t ] BO2Mi21 pos#o di Bilanaa
[t B02MI72 | mpasito di Bilanda
[ ]| BOZHLED -= posta di Bilanda
I-":-E' BOTIZZ3E pasta di Billancis
g BOTIZED: i - i — posita di Bilanda
=g B1513153  PUCCT SRL Q2305150247 ' 021800 [ 5 Madifics di Sodets
il B211i220  C & PARTHERS SAL 022580247 w1 0Z19927 B Crapasita di Bilanda
ol b-'!-:-E' BA2M5218  IMMOBILIARE I PIML ... 02300120249 w1 02422 Bt Ceposito di Bilanda

4 - allegato solo bilancio XBRL ma necessario doppio deposito

In tal caso occorre correggere la pratica compilata con FedraPlus,
aggiungendo anche il file contenente il prospetto contabile in formato PDF/A
firmato digitalmente, procedere ad un nuovo scarico e ripetere le operazioni
di spedizione.

5 - bilancio XBRL non corretto

Qualora I'utente avesse allegato un file XBRL non corretto, il sistema potra
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segnalare la situazione evidenziando la tipologia di errore riscontrata. Se il
file allegato invece non corrisponde all'impresa considerata o & illeggibile
viene inibita la spedizione della pratica e compare il seguente messaggio:

Q

1l file ¥BRL allegato al Bilancio 402002232 presenta i seguenti errori gravi che ne impediscono la spedizione:
1l Codice Fiscale dichiarato nell'istanza non ha superato il controllo formale ; I codice fiscale prasente nell'istanza non corrisponde ai dati della pratica

Lista completa degli errari riscontrati:

-L'istanza non & canfarme alla tassonaomia di riferimento

-Il Codice Fiscale dichiarato nell'istanza non ha superato il controllo formale
-Il codice fiscale presente nell'istanza non corrisponde ai dati della pratica

La spedizione non puo' continuare,

[ |

Tali controlli vengono effettuati anche se si utilizza I'Applet di spedizione
1.2.302 con visualizzazione di messaggi di errore del tipo:

| %] Applet di spedizionel.2.302

I Aliega | Spedisci | Importi
= |
‘||l file XBRL allegato al Bitancio 319J4528 presenta i seguenti - T
ADTIL346.FRE  |ALFA 38 lerrori gravi che ne impediscono |a spedizione: -= [prot. aut.)
L23pasns. pRE |anFa of (Il codice fiscale presente nellistanza non corrisponde ai dati -— [prot. aut.)
della pratica. 5
C1l600438, PRE |ALFA 31 -- [prot. aut.) [B
Lista completa degli errori riscontrati:
- Il codice fiscale presente nellistanza non corrisponde ai dati
della pratica.
La spedizione non puo’ continuare. =
Strumenti Confy oK ! elp Sfoglia
Pronto per la spedizione | J 3
Connessione a webtelemaco.infocamere.it Ok
Spedizione annullata

Si consiglia, comunque, di verificare sempre la correttezza del formato XBRL
prima di iniziare la fase di spedizione.
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7.3 Tabella riassuntiva dei tipi documento

Codice

Descrizione

BOO ( PC + NI)

Bilancio completo in formato PDF/A

B0O6 Bilancio completo XBRL

D01 Dichiarazione sostitutiva / procura

E20 Documenti di identita

NI Nota integrativa in PDF/A

PC Solo prospetto contabile in PDF/A
Revisione legale dei conti

R0O2 X . . . ,
(soc di revisione o revisore dei conti)

RO5 Relazione sulla gestione

R0O6 Relazione sindaci o del sindaco unico

V01 Verbale assemblea ordinaria

V06 Verbale organo di controllo

V08 Verbale consiglio di sorveglianza

99 + descrizione

+ Rendiconto sulla gestione per societa in
scioglimento

« Situazione dei conti per societa in
scioglimento

e Da utilizzare per i documenti in cui non esiste
un codice specifico
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