avoustis  CENTRO API

CONFIMIVICENZA Y/l SERVIZI

ISTRUZIONI
GENERAZIONE DEL CICLO COMPLETO DI FATTURAZIONE PA

Entrare nel servizio attraverso il portale http://apindustria.visura.it/ utilizzando la propria USER
e PW ottenuta durante la fase di attivazione del servizio

[ Apindustria 3 =i =
<« C' | [ apindustria.visura.it/default.do ¥ =

/== APINDUSTRIA
CONFiMIVICENZA

Devi fare una fattura elettronica alla PA? Tu fatturi, al resto ci pensiamo noif
Fatt-PA Visura

o e O 0

Convsrte Trasmette Archivia e
n Xml all’sSdl conserva
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FATTURAZIONE ELETTRONICA
Altri Servizi

Per accedere al servizio cliccare sU e ———————————————
e Fatc-PA

% FATTURAZFIOME ELETTROMNICA @Iﬂl’i

Sa vuoi puoi inserire il cliente a2 cui associare | consumi della sessione:

Fatt-PA 2 il servizio online di fatturazione elettronica semplice e sicure che _
consente ai Clienti (imprese, professionisti, commercialisti, Associazioni di

categoria, etc.) di emettere con pochi passagagi una fattura elettronica da ¢ Guida Fatturazione Elettronica
inviare alla Pubblica Amministrazione secondo le specifiche dettate dalla
normativa sulla fatturazione elettronica (Decrete 3 aprile 2013 n. 55).

Il servizio permette di:

== Creare le fatture slettronichie nel formato previsto dalla normativa
== Inviare le fatture alla P& attraverso il Sisteama di Interscambic

== Conservare a norma le fatture inviate

= Werificare, controllare & gestire le risposte provenienti dal Sistema di
Interscambic

5i avvisano i gentili clienti che, le informazioni e ["assistenza per I'attivazione del servizio e la sottoscrizione dei contratti, saranno fornite
esclusivamente via e-mail all'indirizzo segreteria@visura.it
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FATTURAZIONE ELETTRONICA - Inserimento nuova Fattura

Dopo l'inserimento di almeno una nuova Ditta/Professionista sara possibile creare una nuova fattura
cliccando sul pulsante Nuova fattura.

D1

. |
CHIU
COMN IVA £ 26.44 € 0.00 € 0.00 SESSIONE

Mews: novita, scadenze, avvisi
Data Tipologia Servizio

Cliccare su B3 essagei [0/0] (Asgiorna )

Mon ci sono messaggi

FATT-PA

™ Attivita recenti

Mon ci sono accessi recenti




FATTURAZIONE ELETTRONICA - Inserimento nuova Fattura

Dopo aver completato la fase di attivazione ed aver acquistato il lotti fatture necessari, € possibile
creare una nuova fattura cliccando sul pulsante Nuova fattura.

Per visualizzare anche le ditte degli Studi tuoi clienti, sceglhi "Tutte". i ¢ Nuova Ditta/Professionista

Vista ditte: © Solo le tue '® Tutte Per inserire una fattura, seleziona la relativa Ditta/Professionista.

Vistax fafture [ Acquisto prodothifioti [ Nuova fattura | (1 uova DittalProf. |

id = Situazions Data Codice fiscale Benominazione Indirizzo Ft. Sos | INV Doc 1D - studio

403 Attiva | 17/07/2014| 06675021007 |LEXTEL 5PA VEA GIACOMO PERONI, 400 - ROMA (RMW, 2 M | 5CA | L_L [15602 - LEXTEL Sps

Visualizzati 1 - 1 di 1

¥ Strumenti foni i) (Elimina

Situazions Data situazione Mumero

LEN Duplics documeanto s | Accedi |



FATTURAZIONE ELETTRONICA - Inserimento nuova Fattura

Il servizio prevede diverse modalita di inserimento della FatturaPA:

»Scegli come caricare la fattura elettronica

Compila la fattura Carica la fattura Xml

Digiti i dati della fattura e la e |cCarichi Xml da inviare, creato da un
piattaforma, dopo averne verificata la ! altro software, e la piattaforma ne
correttezza, crea Xmil da inviare e t ' ' verifica [a correttezza e ti aiuta a
aiuta a inviarlo allo 5di _———— " | inviarlo allo 5di

Scegli il modello di fattura/parcella, e la Carichi un archivie compresso (zip) di
piattaforma ti aiuta a compilario ! Xml da inviare, creati da altri software,
creando, poi, Xml da inviare e ti aiuta a LAt e la piattaforma verifica la correttezza
inviarlo allo 5di di tutti gli Xmi{

Carichi un archivio compresso (zip) di
fatture e ricevute da portare in
conservazione sostitutiva, inviate in
precedenza allo Sdi con un altro
software, e la piattaforma (i archivia

* Navigazione




FATTURAZIONE ELETTRONICA - Inserimento nuova fattura

Compilare i dati per I'emissione della fattura. Cliccando sul pulsante Verifica viene attivato il “Monitor
segnalazioni” che indichera eventuali errori e/o segnalazioni per la corretta compilazione della fattura.

CEDENTE/PRESTATORE

Denominazionscognoms LEXTEL SEA
-.denominazione nome

Codice fiscate CEETS021007
O6ETSO0Z21007 |

[
I
(= |

[ rse1
GIACOMO PERGHI | 200
06 /4547581

| o5 /23325788

segreterna Elextslit
L] STABILE ORGANIZZAZIONE (COMPILARE SOLO SE CEDENTE/PRESTATORE MOM RESIDENTE)

ISCRIZIONE REA

| RAPPRESENTANTE FISCALE

CESSIOMARIONMCOMMIT TENTE

Nel generare la fattura, per interpretare i campi potrebbe essere utile
N B consultare i tracciati disponibili in questa pagina
" http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-2.htm




M Chioca oui n-:'r = w-rul'-u:a -

el Fattura P

J Cedentesfprertators

J Cezasanaric/Comerittente

- J Dat gensrakl Socuarrening

1 Cassa Previdenossie

_§ SConol f Mag R amiom
) Doourment] Cormeist)
—J Das o Traspaorto

1 Beerni e Sewwici

3 Riepilogo VA

I Dimt1 pagarmeaebo

) sapmgaty

r'.l'mu Sren P—lzln-l

Doote FATT-FA D&t Anagranfcn DNita
Drigte FATT-PA Indtmirzo wedke legale
Drigthe FATT-PA Rapprescntante logalc

Dt FATT-PA Raporowentante lepaic

FATTURAZIONE ELETTRONICA - Inserimento nuova fattura

Gli errori sono bloccanti e indicati in rosso. Cliccando 2 volte sulla riga riferita all’errore viene
evidenziato il relativo campo all’interno del modulo. Le segnalazioni, indicate in blu o giallo, non sono
bloccanti.
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FATTURAZIONE ELETTRONICA - Inserimento nuova fattura

Terminato l'inserimento dei dati e corretti gli eventuali errori cliccare su Rendi completa per
proseguire.

Comuneg
ABBATEGGIO

Indirizzo

Telefono

Mon ci sono segnalazioni. Indicare |importo totale del documento. =
al netto dell'eventuale sconto e
compransivo di imposta a debita del
cessionano/ commitiente

T Atbivita

X1 Operatori in linea [1] @) Assistenza



Una volta che la fattura e completa, la procedura consente:
>> La visualizzazione grafica della stessa (tasto Vedi fattura)
>> || ripristino per eventuali correzioni (tasto Ripristina)

>> L’invio della fattura in formato xml al Sdl per il successivo inoltro all’Ente destinatario (tasto Invia

fattura)

Sae FATT-PA

- [_] Cessionario/Committente
- [_J Dati generali documento
- [] Cassa Previdenziale

- [_] Sconti/Maggiorazioni

- [Z] Documenti Correlati

- [_] Dati di Trasporto

- |_] Beni e Servizi

- [_] Riepilogo VA

- [_] Dati pagamento

A% Operatori in linea [1]

Utente: RANIER! GIANLUIGH

N. 3 del 13/10/2014 - RANIERI

Guida

Indietro

GIANLUIGI

RNRGLG79B2ZH501U

01677801001 |

Cod. EORI

Regime fiscale

|
Re01 | (SR | odnano

Riferimento amministrative

ALBO PROFESSHOMALE

Mome

Prov.

Numero

Q Messaggi [« /1]

a Assistenza




FATTURAZIONE ELETTRONICA - Funzione duplica documento

Per velocizzare le operazioni di inserimento di un documento (fattura, nota di credito, ecc), per le
nella colonna T) e stata

fatture inserite tramite la funzione Crea fattura (e che sono identificate da
messa a disposizione la funzione Duplica documento.

IIIII

Tutte
id «  Situazione Data sit. Emtttente Ente Humero Data I - studio
1 | 1L I | I |

359& DEODFI‘EJ‘!IE l?BfD‘i!IﬂM : - 21}14.-'1539‘98! 241071281 |‘.'{ J‘., |15529 -

EM{I {Decorrenza | 12/10/2014 F - 2014/185233 | 240972018 | | | B4 (15529 -
I TﬁE1 ﬁmettata | 13!11]-;'1!}14.“ - — 11]-1411'&?533-'\-'_ 25/082000 | _\LF‘JEEH —

7967 |Decorrenza -_l‘ilHDflﬂM : 12 08/ 10/201 ;{,:1552? =

QD1E:§DEEEI'I'EIEZ-E iMHHlI}M . - - - Iﬂ14.|'211&12-'\l'i. ZB/10/201 II| _.LJ_.,i‘JEEI'} -

90062 | Decorrenza |06/ 11/2014 23 03/10/201 L, (15529 - -

2085 éEI'rataflnﬂri 13/10/2014 . | | I i‘] 5529 - -
11ﬂ-HZErrataflncﬂ1.'liﬂf11fIll}H ' = 15520 .
11561.5Daaurrenza-!l]2f11f1ﬂ14 r — I 13!. Elfﬂ]flﬂil _{,I‘IEEE‘J -
11‘5511.;[]{'{3!1?!123 jﬂEH‘IJIEH 14 . 2018/201 _.J_., _ 15529
115ﬁ1.4i[)emrrertza.i14.-’11.-'1!}14 § - | 15i. 11.-"11}.’11}11“ L i‘lEEI‘J- -
11681 J.'Iecﬂrrenza (1541172094 y 24 22010/209 {, 15529

11&34 Decorrenza |DI.|"11.-'21}14 - --- | EEI- 21-’1&4’2611' | | _.d_., i‘JEEI‘} = - -
115685 Decorrenza {20/11/2014 - fre— i 26 2‘1‘!{”1{1! A 115529 -

h (B Xl Pagina | di 13 - |:ual1mt:1 -14di 172

Strumenti
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(Vertiica Taffura Cestina

Ripristing
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FATTURAZIONE ELETTRONICA - Funzione duplica documento

Tale funzione duplica il contenuto del documento selezionato ad eccezione dei campi/sezioni indicate.

» Duplicazione documento

OPERATORE ECONOMICO:
DOCUMENTO: F
CEDENTE/PRESTATORE: JE

Cliccando su vigne generata un documento identico a quello sopra indicato ad eccezione di;
Sezione dati generali decumento:
o numera documentao;
o data documento,
o importo totale documento;
= arrotondamento
« Sezione aliegati

ATTENZIONE: E' necessario controllare tutti | dati proposti.

Navigazione

[ << Indietro I-_[lq]lica Documento |

11



FATTURAZIONE ELETTRONICA - Funzione duplica documento

Prima di inviare la fattura, &€ necessario controllare tutti i dati presenti (anche utilizzando la funzione di
visualizzazione grafica).

» IMBIANCHINI FRATELLI: Ft. 13/FAD del 24/09/2014

La creazione della fattura e stata completata con successo.
Ti consigliamo di VISUALIZZARE la Fattura che stai per inviare allEnte
Quindi:

1. CLICCA sul pulsante sottostante per procedere con linvio della FatturaPA al gestore
2. ATTENDI, al tuo indirizzo e-mail, eventuali comunicazioni
3. MONITORA lo stato di avanzamento della FatturaPA

12



FATTURAZIONE ELETTRONICA - Monltoragglo stato d| avanzamento Fattura PA

Dopo aver inviato la FatturaPA al gestore, € possibile monitorarne lo stato di avanzamento dalla
visualizzazione archivio x fatture e visualizzare i relativi messaggi.

Per verificare le notifiche dei messaggi inviati dal Sdl, & necessario:
>> Selezionare il rigo della fatturaPA

>> Cliccare sul tasto funzione Verifica fattura

Con le credenziali ricevute per I'accesso alla propria area dell’archiviazione sostitutiva, € possibile
verificare che la fattura e relativi messaggi di notifica, siano stati archiviati.

13
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FATTURAZIONE ELETTRONICA - Visualizzazione fatture, messaggi e ricevute Sdl

Cliccare sulla lente presente nella colonna DOC della fattura

id+  Situarione Data situarione Ente Numero Data

4018 Evasa 2310942014 Mintstera dellistnzions, dallUniversits 1PA 15/09/2014

si ape una maschera riepilogativa di tutti i documenti relativi alla fattura

| Funzioni b |

Fattura: Nr. 1PA del 1 6/0%2014

Fattura trasmessa al 30| i |

¥ml trasmasso al 501 ':% |
Ricevuts [0 |
Chiudi

14



FATTURAZIONE ELETTRONICA - Visualizzazione fatture, messaggi e ricevute Sdl

Cliccando sulla lente in corrispondenza di:

>> Fattura viene mostrata in versione grafica la fattura stessa.

IFATTURA ELETTRONICA

Versione 1.0

Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente: 1712345678901
Progressivo di invio: ABC987

Formato Trasmissione: SDI10

Codice Amministrazione destinataria: BOTSGN

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini VA 1T98765432112
Codice fiscale!| T98765432112
Denominazione: PLUTO SRL

Regime fiscale: RF16 (I\VA per cassa P.A)

Dati della sede

Indirizzo: VIA DEI PINI 15
Numero civico: 3

CAP: 00123

Comune: ROMA
Provincia: rm

Nazione: IT

Recapiti
Telefono: 06 1234567

15



FATTURAZIONE ELETTRONICA - Visualizzazione fatture, messaggi e ricevute Sdl

Cliccando sulla lente in corrispondenza di:

>> Ricevute, viene mostrato anche l'elenco di tutte le ricevute messe a disposizione dal Sistema di
Interscambio (nell’esempio sono 2)

Funzioni x

Ditta: 30 APRILE SOC. COOP. ARL (04631040823)
| Fattura: Nr. 1PA del 16/09/2014

. Fattura trasmesza al 501

Q
| ¥ml trasmesso al 501 57y

&

Q

Mofifica esito cedente/prestatore

Notifica Esito

Identificativo Sdl: 1833219
Nome File: 1T04030410288_005%f.xml.p7m
Message |d: 5988459

Chiudi

Esito Committente
Identificativo Sdl: 1933219

Riferimento Fattura

Numero Fattura: 1PA
Anno Fattura: 2014
Posizione Fattura: 1

Esito: EC01 (Accettazione)
Descrizione: ACCETTATO_DA_SICOGE

16



FATTURAZIONE ELETTRONICA - Archiviazione sostitutiva - visualizzazione

Come stabilito dal Decreto Ministeriale del 17 giugno 2014, i documenti informatici (e quindi le
fatture elettroniche) vanno conservati entro 3 mesi dal termine di presentazione della dichiarazione
dei redditi del periodo di riferimento.

A tal fine, tutte le Fatture Elettroniche inviate al Sdl, saranno archiviate in sostitutiva a partire dal 01
dicembre 2014 e successivamente con cadenza mensile.

L’accesso all’area sostitutiva sara disponibile cliccando sull’apposita funzione.

| i tavorazione | Compicte | manca contratto | Daattivare | ttive | Blocate | Recedute | cestinate

id = Situazione Data P. lwva Codice fiscale Denominazione Indirizzo Ft. Sos INV Doc 1D - studio
[ [ | [ iextet | oy || ||
403 Attiva 17707 /2014 06675021007 06675021007 LEXTEL SPA V1A GIACOMO PERONI, 400 - R( 4-15 ICﬁ Q 15602 - LEXTEL SPA
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