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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Accesso al servizio

ISTRUZIONI 

GENERAZIONE DEL CICLO COMPLETO DI FATTURAZIONE PA

Entrare nel servizio attraverso il portale http://apindustria.visura.it/ utilizzando la propria USER 
e PW ottenuta durante la fase di attivazione del servizio
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Per accedere al servizio cliccare su

FATTURAZIONE ELETTRONICA – Accesso al servizio
FATTURAZIONE ELETTRONICA
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Dopo l’inserimento di almeno una nuova Ditta/Professionista sarà possibile creare una nuova fattura  

cliccando sul pulsante Nuova fattura.

FATTURAZIONE ELETTRONICA – Inserimento nuova Fattura

Cliccare su
FATT-PA
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Dopo aver completato la fase di attivazione ed aver acquistato il lotti fatture necessari, è possibile 

creare una nuova fattura  cliccando sul pulsante Nuova fattura.

FATTURAZIONE ELETTRONICA – Inserimento nuova Fattura
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Il servizio prevede diverse modalità di inserimento della FatturaPA:

FATTURAZIONE ELETTRONICA – Inserimento nuova Fattura
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Compilare i dati per l’emissione della fattura. Cliccando sul pulsante Verifica viene attivato il “Monitor 

segnalazioni” che indicherà eventuali errori e/o segnalazioni per la corretta compilazione della fattura.

FATTURAZIONE ELETTRONICA – Inserimento nuova fattura

Nel generare la fattura, per interpretare i campi potrebbe essere utile  
consultare i tracciati disponibili in questa pagina 

http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-2.htmN.B.
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Inserimento nuova fattura

Gli errori sono bloccanti e indicati in rosso. Cliccando 2 volte sulla riga riferita all’errore viene 

evidenziato il relativo campo all’interno del modulo. Le segnalazioni, indicate in blu o giallo, non sono 

bloccanti.
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Inserimento nuova fattura

Terminato l’inserimento dei dati e corretti gli eventuali errori cliccare su Rendi completa per 

proseguire.
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Inserimento nuova fattura

Una volta che la fattura è completa, la procedura consente:

>> La visualizzazione grafica della stessa (tasto Vedi fattura)

>> Il ripristino per eventuali correzioni (tasto Ripristina)

>> L’invio della fattura in formato xml al SdI per il successivo inoltro all’Ente destinatario (tasto Invia 

fattura)
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Funzione duplica documento

Per velocizzare le operazioni di inserimento di un documento (fattura, nota di credito, ecc), per le 

fatture inserite tramite la funzione Crea fattura (e che sono identificate da “I” nella colonna T) è stata 

messa a disposizione la funzione Duplica documento.
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Funzione duplica documento

Tale funzione duplica il contenuto del documento selezionato ad eccezione dei campi/sezioni indicate.
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Funzione duplica documento

Prima di inviare la fattura, è necessario controllare tutti i dati presenti (anche utilizzando la funzione di 

visualizzazione grafica).
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Monitoraggio stato di avanzamento Fattura PA

Dopo aver inviato la FatturaPA al gestore, è possibile monitorarne lo stato di avanzamento dalla 

visualizzazione archivio x fatture e visualizzare i relativi messaggi.

Per verificare le notifiche dei messaggi inviati dal SdI, è necessario:

>> Selezionare il rigo della fatturaPA

>> Cliccare sul tasto funzione Verifica fattura

Con le credenziali ricevute per l’accesso alla propria area dell’archiviazione sostitutiva, è possibile 

verificare che la fattura e relativi messaggi di notifica, siano stati archiviati.
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Visualizzazione fatture, messaggi e ricevute SdI

Cliccare sulla lente presente nella colonna DOC della fattura

si ape una maschera riepilogativa di tutti i documenti relativi alla fattura
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Visualizzazione fatture, messaggi e ricevute SdI

Cliccando sulla lente in corrispondenza di: 

>> Fattura viene mostrata in versione grafica la fattura stessa.
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Visualizzazione fatture, messaggi e ricevute SdI

Cliccando sulla lente in corrispondenza di: 

>> Ricevute, viene mostrato anche l’elenco di tutte le ricevute messe a disposizione dal Sistema di 

Interscambio (nell’esempio sono 2)
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FATTURAZIONE ELETTRONICA – Archiviazione sostitutiva - visualizzazione

Come stabilito dal Decreto Ministeriale del 17 giugno 2014, i documenti informatici (e quindi le 

fatture elettroniche) vanno conservati entro 3 mesi dal termine di presentazione della dichiarazione 

dei redditi del periodo di riferimento.

A tal fine, tutte le Fatture Elettroniche inviate al SdI, saranno archiviate in sostitutiva a partire dal 01 

dicembre 2014 e successivamente con cadenza mensile.

L’accesso all’area sostitutiva sarà disponibile cliccando sull’apposita funzione.


